Phu luc |

NAN XA HOI THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
- THUQ’NG BINH VA XA HOQIL, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TINH LANG SON

g Buyét dinh sé 1393 /0P-UBND ngay 26 thang 8 nam 2022
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BPUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOQI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (07 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)

S6 TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha

1 Cap gidy phép hoat dong cai nghién ma tay tu nguyén

2 Cép lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tay ty nguyén

Thu héi gidy phép hoat dong cai nghién ma tay trong truong hop
3 co s¢ cai nghién c6 van ban dé nghi dirng hoat dong cai nghién
ma tuy ty nguyén

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (03 TTHC)

S6 TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi cht

Cong bd t6 chire, ca nhan du diéu kién cung cip dich vu cai
nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong

Cong bo lai t6 chirc, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tiy
tu nguyén tai gia dinh, cong dong

Cong bd co so cai nghién ma tay ty nguyén, co s¢ cai nghién ma
3 tay cong lap du diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.

C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

S6 TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha

1 DPing ky cai nghién ma tiy ty nguyén
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Phan II

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

Cum tir viét tat

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Coéng chic Mot cira: CCMC
- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Phong, chéng té nan xa hoi - Binh dang gidi: PCTNXH-BDG
- Lao dong, Thuong binh, Xa hoi - Dan toc: LBTBXH-DT
- Lao dong - Thuong binh va Xa héi: LBTB&XH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)
1. Cap giay phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua. Nhap ho so dién tu. néu ho so chua .
CCMC tai .
Bl day du, chua hop 1€ phai cap ngay phiéu huéng 0,5 ngay
TTPVHCC
dan bo sung hé so cho ngudi ndp hd so.
- Chuyén hd so cho Lanh dao phong chuyén méon
A A 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PCTNXH - BBG 0,5 ngay
Tham dinh ho so, dy thao van ban ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu céu, thong
bao cho ca nhan/to chirc, néu 13 ly do. 9 Chuyén vién
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Phong PCTNXH | 12,5 ngay
thém, théng bao cho ca nhan/t6 chuc. - BbG
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, thyc hién
budc ti€p theo.
B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong 0.5 nai
Lanh dao S& quyét dinh. PCTNXH - BBG | "9
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao S¢ 0,5 ngay
B6 bong dau chuyén két qua gidi quyét toi B¢ phan Vin thu | 0,5 ngay

TTPVHCC




TT Trinh tw Trach nhi¢ém Thoi gian
thuc hién thuc hién
g7 | I két qua giai quyét TTHC CCMC tai Khoéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 15 ngay
2. Cap lai gidy phép hoat dgng cai nghién ma tdy tw nguyén
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc
TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua. Nhap ho so dién tu. néu hd so chua .
CCMC tai N
Bl day du, chua hop 1€ phai cap ngay phiéu huéng 0,5 ngay
TTPVHCC
dan b6 sung hd so cho ngudi nop ho so.
- Chuyén h so cho Lanh dao phong chuyén méon
A A 1 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xur 1y ho so PCTNXH - BDG 0,5 ngay
Tham dinh ho so, du thao van ban ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong
bao cho ca nhan/to chirc, néu rd ly do. 7 Chuyén vién
B3 |- Truong hop hd so can gidi trinh va bo sung | Phong PCTNXH | 7,5 ngay
thém, théng bao cho ca nhan/t6 chuc. - BDG
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, thyc hién
budc tiép theo.
B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong 0.5 naa
Lanh dao S& quyét dinh. PCTNXH - BDG | "9
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao So 0,5 ngay
Pong diu chuyén két qua giai quyét téi N A xrx \
B6 TTPVHCC B0 phéan Van thu | 0,5 ngay
g7 | Tra két qua giai quyét TTHC CCMC tai Khéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 10 ngay
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3. Thu hdi gidy phép hoat dong cai nghi¢én ma tiy trong truwong hop co s¢
cai nghién c6 van ban deé nghi dirng hoat dong cai nghién ma tiy tuw nguyén

Tong thoi gian thue hién TTHC: 02 ngay lam viée x 08 gio = 16 gio

TT Trinh tw Trach nhi¢ém Thoi gian
thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua. Nhap ho so dién tir. néu hd so chua .
Ao oan A 1as A A , CCMC tai .
Bl | day du, chua hop I¢ phai cap ngay phiéu huong 02 gio
X0 1 A N NP TTPVHCC
dan b6 sung ho so cho ngudi ndp ho so.
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén mon
A A " 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so PCTNXH - BDG 02 gio
Tham dinh ho so, du thao van ban ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, thong
bao cho ca nhan/to chirc, néu rd ly do. 7 Chuyén vién
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung Phong PCTNXH 06 gio
thém, thong bao cho ca nhan/to chire. - BbG
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, thyc hién
budc tiép theo.
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong 02 qis
Lanh dao S& quyét dinh. PCTNXH - BDG g
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao So 02 gio
Pong diu chuyén két qua giai quyét téi A 1AL 7= y
B6 TTPVHCC B9 phan Van thu 02 gio
g7 | Tra két qua giai quyét TTHC CCMC tai Khoéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 16 gio
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (03 TTHC)

1. Nhém 03 TTHC, gom:

- Cong bd to chirc, ca nhén da diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia dinh, cfng dong.

- Cong bo lai to chire, ca nhén cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw
nguyén tai gia dinh, cong dong.

- Cong bo co sé cai nghlen ma tiy tw nguyén, co sé¢ cai nghlen ma tay

cong lap di diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia
dinh, cong dong.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thue hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua. Nhap ho so dién tu. néu hod so chua ,
Bl day du, chua hop 1€ phai cap ngay phiéu hudéng | CCMC cip huyén | 0,5 ngay
dan b sung hé so cho ngudi nop ho so.
- Chuyén h6 so cho Lanh dao phong chuyén mén
Lanh dao Phong
B2 | Phan cong xur 1y hd so hul;zlffg{%?;(H 0,5 ngay
thanh phé
Tham dinh ho so, dy thao van ban ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong Chuvan vién Phon
bao cho ca nhan/to chirc, néu 13 ly do. L>£/)TBXH-DT g
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung thém, huvén/LDTB&XH 7,5 ngay
thong bao cho ca nhan/td chie. Tk ohd
- Truong hop ho so dap tmg yéu cau, thye hién p
budc ti€p theo.
Lanh dao Phong
B4 Xem xét van bén’xir Iy cua c’huyén vién, trinh LDTBXH-DT 0.5 naa
Lanh dao UBND cap huyén quyét dinh. huyén/LDTB&XH 0 NgaYy
thanh pho
BS | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Chlé e}lglﬁuL;ErI?ID 0,5 ngay
B6 | Pong dau chuyén két qua giai quyét B¢ phan Van thu 0,5 ngay
» LA PRTT A Kh@ng
Tra két qua giai quyet TTHC z A . e
B7 Théng K. theo dai CCMC cap huyén tlnghi;rf]lol
Tong thoi gian thue hién 10 ngay
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

1. Pang ky cai nghién ma tay ty nguyén

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gio =24 gid

TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen
ngay tra két qua. Nhap hd so dién tur. néu hd so )
Bl | chua day du, chua hop 1¢ phai cap ngay phiéu | CCMC cap xa 02 gio
huéng dan bd sung hd so cho ngudi ndp ho so.
- Chuyén ho so cho Cong an x&
A A Y1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Cong an x4 02 gio
Tham dinh hé so, du thao van ban
- Trudng hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho cé nhan/t6 chure, néu rd 1y do.
B3 |- Truong hop hd so can gidi trinh va bod sung Cong an xa 12 gio
thém, thong bao cho cé nhan/t6 chirc.
- Truong hop ho so dap tng yéu cau, thyc hién
budc tiép theo.
B4 |- Xem xét van ban xur Iy cua chuyén vién, trinh Lanh dao 04 qis
Lanh dao UBND cap xa quyét dinh. Cong an x& g
. ANk 1 1ia Chu tich .
BS | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan UBND cép xi 02 gio
Pong diu chuyén két qua giai quyét t6i bd phan A A xrx y
B6 mét oira UBND ¢ ép <3 B6 phan Van thu 02 gio
Tra két qua giai quyét TTHC ;. | Khongtinh
B7 . A . CCMC o
Thong ké, theo doi cap xa thoi gian
Tong thoi gian thue hién 24 gio
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