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UC VA QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET
\\ CHINH THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

01 CO CONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
G - THUONG BINH VA XA HOI, UBND CAP HUYEN

7 Ouyét dinh so 925 /0D-UBND ngay 31 thang 5 ndm 2022
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (25 TTHC)

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (24 TTHC)

So
TT

Tén tha tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Giai quyét ché do tro cap uu dai déi voi than nhan listsi | - UBND cép x4
1 | Truong hop quy dinh tai cdc diém d, d khoan I Piéu 26 | - S6 LDTB&XH
Nghi dinh 131/2021/ND-CP - Hoi dOng giam dinh y khoa
Giai quyét ché do wu dai doi véi vo hogc chong ligt si di
lay chong hoac vg khac. - S6 LDTB&XH noi ca nhan
2 | Déi Véi truong hop Sé Lao dong - Thuong binh va Xa | thuong tra
héi noi thuwong trd cua ca nhan khong phdi la S¢ Lao | - S6 LDTB&XH noi quan ly
dong - Thuong binh va Xa héi noi quan ly ho so goc liét | ho so goc liét si
SI.
3 | Giai quyét ché do tro cap tho cung liét si
Giai quyét ché do uu dii ddi voi truong hop ting hoac | - UBND cap xa ,
4 | truy tang danh hiéu vinh dy nha nuéc “Ba me Viét Nam | - Phong LDTB &XH cap
anh hung” huyén
Giai quyét ché do wu dai déi véi Anh hiing luc luong vii | - S¢ LPTB&XH
5 | trang nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang
chién hién khong cong tac trong quan doi, cong an
Cong nhin thuong binh, nguoi huong chinh sich nhu | oo Do
5 0ng nhan thuong binh, nguoi huong chinh sich nhu | Hoi ddng gidm dinh y khoa
thuong binh _
- Co quan co6 lién quan
Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé ddi véi
truong hop con sot vet thuong, con so6t manh kim khi
7 | hodc co ty I¢ ton thuong co thé tam thoi hoac kham giam | - g5 LDTB&XH

dinh b sung vét thuong va diéu chinh ché do dbi véi
treong hop khong tai ngil, cong tac trong quan doi, cong
an

- Hoi ddng giam dinh y khoa




S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Giai quyét huong thém mot ché do tro cip déi véi

- S0 LDTB&XH

8 | thuong binh dang thai 1a bénh binh - Co quan thude Bo Quoc
phong, B6 Cong an
Gjéi 9uy§t che dA(f) doi voi thuong binh dang hudng che | S¢ LPTB&XH
dé mat suc lao dong T S
. ~ L L a . . - Co quan Bao hiém xa hoi
9 | Truong hop khdng c6 ho so heu tai So Lao dong - c hude BS Oud
Thuong binh va Xa hgi hoac ho so luu khong con giay to | he o q]g%nct ugc By Quoc
the hién ty I¢ ton thuong co thé do thuong tat phong, 5o Cong an
- UBND cap xa
Co han déi vei Si bi th hid i UBND cép huyén
10 Opg n arJ olAV01A.nguAO’I 1 thuwong trong chién tran - S LDTB&XH
khéng thudc quan doéi, cong an . _ _
- Ho1 dong giam dinh y khoa
- Co quan lién quan
Lap s6 theo di, cAp phuong tién trg gilp, dung cu chinh | - PAhbng LDTB&XH cap
hinh, phuong tién, thiét bi phyc hoi chirc nang déi véi | huyén
11 | truvong hop dang song tai gia dinh hoac dang dugc nubi | - S6 LBTB&XH
dudng tap trung tai cac co s nudi dudng, dicu dudng do | - Co s¢ nudi dudng, didu
dia phuong quan ly dudng
- UBND cép x4
12 Tiép nhan nguoi c6 cong vao co so nudi dudng, diéu | - Phong LDTB&XH cip
dudng ngudi ¢6 cong do tinh quan ly huyén
- S& LDTB&XH
CAp bd sung hozc cAp lai gidy ching nhan nguoi c6 cong | - UBND cap xa
13 | do nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan ly va | - S¢ Lao dong - Thuong
giay chung nhan than nhan liét si binh va X3 hoi
- UBND cép x4
14 | €Ong nhan va giai quyét ché do vu dai nguoi hoat dong | - Ban Thudng vu Tinh uy,
cach mang Thanh uy
- S& LDTB&XH
15 | Cong nhan va giai quyét ché do wu dai nguoi hoat dong
khang chién bi nhiem chat doc hda hoc - UBND cép x4
- Phong LDTB&XH cép
. . . ) huyén
Cpng nh,z_?m va _glél .quy_é:t che ;dé con ,dé Cua nguoi hoat | S¢ LDTB&XH
16 | dong khang chién bi nhiem chat doc hda hoc

- Hoi dong giam dinh y khoa




S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

17

Cong nhan va giai quyét ché do ngudi hoat dong céch
mang, khang chien, bao vé t6 quoc, lam nghia vu quoc te
bi dich bt tu, day

18

Giai quyét ché do nguoi hoat dong khang Chlen gial
phong dan toc, bao vé t6 qudc va lam nghia vu qudc té

19

Giai quyét ché d6 ngudi c6 cong gitip d& cach mang

20

B6 sung tinh hinh than nhan trong ho so liét si

- UBND cép x4

- Phong LDTB&XH cap
huyén

- So LBTB&XH

21

Giai quyét ché do hd tro dé theo hoc dén trinh d6 ’dai hoc
tai cac co so gido duc thuoc hé thong gido duc quoc dan

- UBND cép x4

- Phong LDTB&XH cép
huyén

- So LDTB&XH

- Co quan thudgc Bo Quéc
phong, Bo Cong an

22

Huong tro cap khi ngudi c6 cong dang hudng trg cap wu
dai tu tran

- UBND cép x4

- Phong LDPTB&XH cap
huyén

- S6 LDTB&XH

- Co quan lién quan

23

Stra doi, b6 sung thdng tin c& nhan trong ho so nguoi ¢6
cong

- S6 LbTB&XH
- C4c co quan lién quan

24

Di chuyén ho so khi ngudi hudng trg cap wu dai thay doi
noi thuong trd

- S6 LbTB&XH
- C4c co quan lién quan

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)

'IS'PI' Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
- UBND cép x4
01 | Thiam viéng mo liét si - Phong Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi cap huyén
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Phan 11

] QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC
- Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: LDTB&XH;
- Lao dong, Thuong binh, Xa hdi - Dan toc: LDTBXH-DT

- Cong chirc Mot cira: CCMC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (24 TTHC)
1. Giai quyét ché @ tro cap wu dai ddi véi than nhan liét si

Té6ng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Truong hop quy dinh tai cdc diém d, d khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh 131/2021/NP-CP.

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thue hién
B1 | Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC tai 1/2 ngay
ket qua. Nhap ho so vao so theo doi. TTPVHCC
Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén mon
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao Phong 1/4 ngay
Nguoi c6 cong
B3 | Tham dinh ho so Chuyeén vién Phong 03 ngay
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong Nguoi ¢ cong
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khéng qua
01 ngay, néu r6 ly do.
- Truong hop hé so can giai trinh va bo sung
thém, théng bao cho ca nhan/to chue khong qua
01 ngay ké tir ngay nhéan ho so.
- Trudng hop, ho so dap ung yéu cau, xay dung
du thao van ban gioi thiéu t61i HDGD Y khoa
cap tinh
B4 | Xem xét van ban xu ly cta chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 1/2 ngay
Lanh dao S¢ Nguoi co cong
BS | Xem xét, ky duyét vao van ban gioi thiéu ra Hoi Lanh dao S¢& 1/2 ngay
dong gidm dinh y khoa
B6 | Phat hanh van ban giri Hoi ddng Giam dinh y | B0 phan Vin thu 1/4 ngay

khoa




TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thue hién
B7 | Hoi dong giam dinh y khoa giam dinh va guri két | Hoi dong Giam dinh | Khdng quy
qua téi S6 LbTB&XH Y khoa dinh
B8 | Tiép nhan qkét qua cua Hoi dong giam dinh y | - B0 phén van thu 1/2 ngay
khoa Chuyér} dén, nhap ho so vao theo so theo /Lanh dao S¢&
do1 va chuyén hé so cho phong Nguoi co cong, | LDTB&XH/Lanh
phan cong xur 1y ho so. dao Phong Nguoi co
cong
B9 | Tong hop két qua giam dinh y khoa, dy thao | Chuyén vién Phong 3,5 ngay
Quy¢t dinh tro cap doi voi nhiing truong hop du Nguoi ¢ cong
diéu kién.
B10 | Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 1/4 ngay
Lanh dao S¢ quyét dinh. Nguoi co cong
B11l | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao S¢ 1/2 ngay
B12 | Pong ddu chuyén két qua giai quyét toi ca | BO phan Vian thu 1/4 ngay
nhan/t6 chue.
B13 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi CCMC tai Khéng tinh
TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thye hién 10 ngay

2. Giai quyét ché do wu dai doi véi vo hodc chong liét si di lay chong hoic
vo khac

Truong hop So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi thuong tru cua ci nhan
khéng phdai la So Lao déng - Thuong binh va Xa héi noi quan ly ho so goc liét si.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay

TT Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC tai 1/2 ngay
ket qua. Nhép ho so vao so theo doi. TTPVHCC
Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén moén
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao Phong 1/4 ngay
Nguoi c6 cong
B3 | Tham dinh ho so ‘ Chuyén vién Phong 02 ngay
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong Nguoi cé cong
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua




TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thue hién
01 ngay, néurd ly do. 7
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung
thém, thong bao cho ca nhan/to chic khong qua
01 ngay ke tir ngay nhan ho so.
- Truong hop ho so cua ligt si do dia phuong
khac quan ly lam van ban dé nghi So¢
LDTB&XH noi qudn 1y ho so goc cua ligt si
cung cap ban trich luc ho so kém theo van ban
X&c nhan chua giai quyet ché do tro cap uu dai
B4 | -Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong 1/2 ngay
Lanh dao S¢ Nguoi c6 cong
B5 |- Xem xét, ky duyét vao van ban gui So Lanh dao S¢ 1/2 ngay
LDTB&XH noi quan ly ho so goc
B6 | Phat hanh vin ban giri LDTB&XH noi quan ly | B phan Van thu S¢ 1/4 ngay
ho so goc LDTB&XH
B7 | So LDTB&XH noi quan ly hd so goc cua liét si| S LDTBXH noi 05 ngay
cung cap ban trich luc hd So kém theo van ban | quan Iy ho so goc
xac nhan chua giai quyét ché do trg cap wu dai cua liét si
gui S6 LDTB&XH noi thuong trd
B8 | Tham dinh ho so, xdy dung dy thao van ban xa | Chuyén vién phong 6,5 ngay
ly Nguoi ¢ céng
B9 | Xem xét van ban xu ly cta chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 1/2 ngay
Lanh dao S¢ Nguoi co cong
B10 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay
B11l | Péng diu chuyén két qua gidi quyét toi| BO phan Vin thu 1/2 ngay
TTPVHCC
B12 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo ddi CCMC tai Khong tinh
TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 17 ngay

3. Nhém 03 TTHC, gom:
- Giai quyét ché d¢ tho cing liét si.

- Giai quyét ché do wu dai ddi véi trwong hep ting hoidc truy ting danh
hiéu vinh dw nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”
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- Giai quyét ché d¢ wu dai dbi véi Anh hung lye lwgng vii trang nhén dén,
Anh hung lao dong trong thoi ky khang chien hién khéng céng tac trong quan

doi, cong an
Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 24 ngay, trong dé:

- UBND cép xi: 05 ngay lam viéc

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 07 ngay lam viéc

- S& Lao dong - Thuong binh & Xa hdi: 12 ngay

TT Trinh tyw Trach nhiém Thaoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC cép xi 1/4 ngay
ket qua. Nhap ho so vao so theo doi.
Chuyén h6 so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao UBND cap | 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho so Cong chirc chuyén mén | 03 ngay
- Truong hop ho so khong dép img yéu cu thong xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua
1 ngay, néu rd ly do. 7
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung
thém thong bao cho ca nhan/to chirc khong qua
1 ngay ké tir ngay nhan ho so. ‘
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau, xay dung
du thao van ban (két qua giai quyeét)
B4 | Xem xét, ky duyét van ban gui Phong | Lanh dao UBND cap 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén xa
B5 | Pong diu chuyén hd so, van ban giri Phong | Bo phan van thu cua 1/4 ngay
LDTB&XH cap huyén UBND cap xa
B6 |- Tiép nhén, nhap hd so vao s6 theo ddi va - B6 phan van thu
chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /Lanh dao Phong
cap huyén. ‘ q LDTBXH-DT
- Phan cong xur Iy ho so, chuyén ho so cho cong huyén/Phong | 1/2 ngay
chtrc phong LDTB&XH thanh phd
B7 | Tham dinh ho so, du thao vian ban trinh 1anh dao Cong chuc Phong
phong LDTBXH-DT 05 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B8 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao Phong 1/2 ngay
LDTBXH-DT




TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B9 | Pong dau chuyén hd so, van ban gui S& | BO phan vin thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B10 | - Tiép nhén, nhip hd so vao sb theo ddi va | BO phdn van thu S 1/2 ngay
chuyén ho so cho phong Nguoi co6 cong LDTB&XH
B11 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
c6 cong
B12 | Tham dinh h so, trinh Lanh dao phong xem xét | Chuyén vién Phong 9,5 ngay
Nguoi c6 cong
B13 | -Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
Lanh dao S& quyét dinh. c6 cobng
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 1/2 ngay
B15 | Pong dau chu,yén két qua giai quyét gui Phong | BO phan Van thu So 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén
B16 |- Phong LDTB&XH cép huyén vao so theo ddi | - Bo phan van thu
va chuyén két qua cho UBND cap xa Phong LDTBXH-DT 1/2 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B17 |-Tra két qua cho ca nhan, t chiic CCMC cép x4 1/2 ngay
-Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thue hién 24 ngay
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4. Cong nhan thwong binh, ngwdi hwéng chinh sach nhw thwong binh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 104 ngay, trong dé:
- Co quan c6 thidm quyén cip gidy ching nhan bi thuong: 20 ngay

- Thoi gian tir khi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tiép nhan ho so' dén
khi tra két qua: 84 ngay

TT Trinh tyw Trach nhiém Thaoi gian
thuc hién thuc hién

B1 | Kiém tra cap gidy chirng nhan bi thwong va giri | Co quan, don vi ¢6 20 ngay
So LbTB&XH. tham quyen

B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhn, hen ngay trd | CCMC tai TTPVHCC | 1/2 ngay
két qua. Nhap ho so vao s6 theo ddi. Chuyén ho
so cho Lanh dao phong chuyén mon

B3 | Phan cong xu 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay

c6 cong

B4 | Thim dinh ho so Chuyén vién Phong 9,5 ngay
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong Nguoi c6 cong
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khdng qua
01 ngay, néu r6 ly do. 7
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung
thém, thong bao cho ca nhan/tdé chirc khong qua
01 ngay ke tir ngay nhén ho so. ‘
- Truong hop, ho so dép ung yéu cau, xay dung
du thao van ban gidi thiéu t6i HDGD Y khoa
cap tinh

B5 | -Xem xét van ban xur 1y ctia chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
Lanh dao So c6 cong

B6 |- Xem xét, ky duyét vao van ban gidi thiéu ra Lanh dao So 1/2 ngay
Hoi dong giam dinh y khoa

B7 | Phat hanh van ban giri Hoi dong Giam dinh y | BO phan Vin thu So 1/2 ngay
khoa LDTB&XH

B8 | Hoi dong giam dinh y khoa gidm dinh va giri két | Hoi dong Giam dinh Y | 60 ngay
qua téi S6 LbTB&XH khoa

B9 | Tiép nhénqkét qua cua Hoi doéng giam dinh y - B phan van thu 1/2 ngay
khoa chuyén dén, nhap ho so vao theo s6 theo /Lanh dao S¢
doi va chuyén hé so cho phong Nguoi c6 cong, | LDTB&XH/Lanh dao
phéan cong xu 1y ho so. Phong Nguoi c6 cong
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
B10 | Tong hop két qua giam dinh y khoa, du thao | Chuyén vién Phong 10 ngay
Quyeét dinh trg cap doéi véi nhitng truong hop da Nguoi ¢6 cong
diéu kién.
B1l | Xem x¢t vdn ban xur ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 1/2 ngay
Lanh dao S& quyét dinh. c6 cong
B12 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 1/2 ngay
B13 | Pong dau chuyén két qua giai quyét B phéan Van thu S¢ 1/2 ngay
LDTB&XH
B14 TraA ket qua gia q~gyet TTHC CCMC tai TTPVHCC thng 'tlnh
Thong ké, theo doi thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 104 ngay

5. Kham giam dinh lai ty I¢ ton thwong co thé ddi véi truong hep con sot
vét thwong, con s6t manh kim khi hodc c6 ty 1é ton thwong co thé tam thoi hoic
kham giam dinh bé sung vét thwong va diéu chinh ché d¢ ddi véi treong hop
khong tai ngii, cong tac trong quan doi, cOng an.

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 84 ngay

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra | CCMC tai TTPVHCC | 1/2 ngay
két qua. Nhap hd so vao s6 theo dbi.
Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén mon
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao Phong 1/2 ngay
Nguoi c6 cong
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Phong | 9,5 ngay
- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau, thong Nguoi ¢6 cong
bao cho c4 nhan/to chirc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu roé Iy do.
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung
thém, thong bao cho ca nhan/té chirc khong qua
01 ngay ké tir ngay nhan hé so.
- Trudng hop, hd so dap umg yéu cau, xay dung
du thdo van ban gidi thi¢u té1 HDGD Y khoa cap
tinh
B4 | -Xem xét van ban xur ly cta chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 1/2 ngay

Lanh dao So

Nguoi c6 cong
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién
B5 X‘em xét, ky duyét vao van ban gidi thiu ra Hoi Lanh dao So 1/2 ngay
dong giam dinh y khoa
B6 | Phat hanh van ban guti Hoi df)ng Giam dinh y | B phan Van thu S¢ 1/2 ngay
khoa LDTB&XH
B7 | Hoi dong giam dinh y khoa giam dinh va giri két | Hoi dong Giam dinh | 60 ngay
qua toi So LDTB&XH Y khoa
B8 | Tiép nhan ké’t’ qua cua Hoi dong giam dinh y | - B0 phan van thu 1/2 ngay
khoa chuyén dén, nhép ho so vao theo s6 theo doi /Lanh dao S¢&
va chuyén ho so cho phong Nguoi c6 cong, phan | LDTB&XH/Lanh dao
cong xu 1y ho so. Phong Nguoi ¢6 cong
B9 | Tong hop két qua giam dinh y khoa, du thao | ChuyénviénPhong | 10ngay
Quy¢t dinh trg cap doi voi nhimg truong hop du Nguoi ¢6 cong
diéu kién.
B10 | Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 1/2 ngay
Lanh dao S¢ quyét dinh. Nguoi c6 cong
B11l | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay
B12 | Pong diu, chuyén két qua giai quyét B0 phan Van thu S¢ | 1/2 ngay
LDTB&XH
B13 TraA, ket qua gia q~qyet TTHC CCMC tai TTPVHCC Kh(?ng ‘tlnh
Thong Kké, theo doi thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 84 ngay

6. Giai quyét hwéng thém mot ché dé tro cap doi véi thwong binh déng thoi
la bénh binh.

Tong thoi gian thyuc hien TTHC: 17 ngay

TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhn, hen ngay tra | CCMC tai TTPVHCC |  1/2 ngay
ket qua. Nhap ho so vao s6 theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén mon
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong 1/4 ngay
Nguoi ¢o cong
B3 | Tham dinh hd so Chuyén vién Phong 03 ngay

- Truong hop hd so khéng dap tmg yéu cau, thong

Nguoi c6 cong
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thwe hién
bao cho ¢4 nhan/td chire trong thoi han khéng qué 01
ngay, néu ro ly do. ‘ ?
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung
thém, thong bao cho ca nhan/té chic khong qua
01 ngay ké tir ngay nhan hd so.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau, xay dung
du thao Quyét dinh hudng thém ché do tro cp uu
dai.
- Truong hop ho so thwong binh dugc cong nhéan
tir 31/12/1994 tr¢ ve trudc khong con giay to the
hién ty 1¢ ton thuong co thé do thuong tat hodc
that lac thi trong thoi gian 05 ngay lam viéc c6
van ban d¢ nghi Cuc Chinh sach, Tong cuc Chinh
tri quan doi nhén,dén Viét Nam, Cuc T chtrc can
bo, B cbng an cap ban trich luc ho so.
B4 | -Xem xét van ban xtr 1y cia chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 1/2 ngay
Lanh dao S¢ Nguoi co cong
BS | Xem xet, ky duyét vao van ban gui cac co quan Lanh dao S¢ 1/2 ngay
lién quan cap ban trich luc ho so
B6 | Phat hanh van ban giri co quan lién quan B6 phan Vian thu S¢& 1/4 ngay
B7 | Cap ban trich luc ho so thuong binh Cuc Chinh sach, Tong | Khdng quy
cuc Chinh tri quén dinh
doi  nhéan dép Viét
Nam, Cuc To chac
can bo, B cong an
B8 | Tong hop, thim dinh hd so, du thao vin ban giai | Chuyén vién Phong | 10,5 ngay
quyét trinh Lanh dao phong Ngudi ¢ cong
B9 | Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 1/2 ngay
Lanh dao So Nguoi c6 cong
B10 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay
B11 | Pong déu chuyén két qua giai quyét B¢ phan Van thu S¢ 1/2 ngay
B12 Tra; ket qua giai q~u_yet TTHC CCMC tai TTPVHCC thng .t|nh
Thong ké, theo doi thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 17 ngay




13
7. Giai quyét ché do doi véi thwong binh dang hwong ché dd mat sirc lao
dong

_ Truong hop khong c6 hé so luu tgi So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac
ho so luu khong con giay to thé hién ty ¢ ton thuong co the do thuong tat

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 29 ngay, trong do:

- S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
duogc don, c6 van ban d¢ nghi co quan Bao hiém x& hoi;

- Co quan Bao hiém xa hoi trong 12 ngay c6 trach nhiém cung cap ban sao ho
so hudng ché do mat surc lao dong dén Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong 12 ngay ké tir ngay nhan duoc
van ban cta co quan Bao hiém xa hoi, ban hanh quyét dinh giai quyét.

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

thwe hién thue hién

B1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tr CCMC tai 1/2 ngay
két qua. Nhap ho so vao s theo ddi. Chuyén ho TTPVHCC

so cho Lanh dao phong chuyén mon

B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong 1/2 ngay
Ngudi ¢ cong

B3 | Thim dinh hd so: - Truong hop hd so khong dap | Chuyén vién Phong | 2,5 ngay
g yéu cau, thong béo cho ca nhan/td chirc trong Nguoi c6 cong
thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly do.

- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung
thém, thong béo cho ca nhan/té chic khong qua
01 ngay ké tir ngay nhan ho so.

- Truong hop hoé so thuong binh dang huang ché
d6 mat sic ma khong c6 hd so luu & So
LDTB&XH hoic hd so luu khong con gidy to thé
hién ty 1¢ tén thuong co thé do thuong tat thi du
thao vin ban dé nghi co quan Bao hiém x& hoi
cung c4p ban sao ho so huéng ché d6 mat sic lao
dong.

- Truong hop ban sao hd so huong ché do mat
sac khong thé hién ty Ié ton thuong co thé do
thuong tat thi du thao vin ban dé nghi Cuc Chinh
sach, Tong cuc Chinh tri quan doi nhan dan Viét
Nam, Cuc Té chuc can bd, Bo cong an cip ban
trich luc hd so thuwong binh 1am can cr giai quyét
ché do.

B4 | Xem xeét dy thdo van ban gii co quan Bao hiém | Lanh dao Phong 1/2 ngay
xa hoi (co quan thudéec Bo Quoc phong, Bo Cong Ngudi c6 cong
an néu co)
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thue hién
B5 | Xem x¢ét, ky duyét van ban guri co quan lién quan Lanh dao S¢ 1/2 ngay
B6 | Bong diu, phat hanh vin ban gui co quan lién | B phan Vin thu 1/2 ngay
quan
B4 | Cung cip ban sao hd so huéng ché do mat sac | Co quan Bao hiém | 12 ngay
lao dong gui S6 LBTB&XH x&a hoi
B5 | Cap ban trich luc hé so thuong binh Cuc Chinh sach, | Khéng quy
Tong cuc Chinh tri dinh
quan doi nhan dan
Viét Nam, Cuc T6
chtrc can bg, Bo
cong an
B6 | Tham dinh ho so sau khi nhan du gidy to tir Co | Chuyén vién phong | 10 ngay
quan Bao hiém xa hoi, Cuc Chinh sach, Téng cuc | Ngudi ¢ cong
Chinh tri quan doi nhan dan Viét Nam, Cuc T
chirc can bo, Bo cbng an, xdy dung du thao
Quyét dinh huéng wu dai
B7 | Xem xét van ban xu ly cia chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 01 ngay
Lanh dao So Ngudi ¢ cong
B8 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay
B9 | Pong dau chuyén két qua giai quyét B¢ phan Van thu 1/2 ngay
B10 | Tra két qua giai quyét TTHC CCMC tai Khong tinh
Théng k&, theo dbi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 29 ngay

8. Cong nhan doi véi ngwoi bi thwong trong chién tranh khong thugc quan
doi, cong an

8.1. Poi v6i ngwoi bi thuong thwong tri tai dia phwong noi bi thwong, do
Uy ban nhan dan huyén cap Giay chieng nhan bi thwong

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 204 ngay



15

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thwe hién
B1 | Tiép nhn ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC ciap x4 1/2 ngay
ket qua. Nhép ho so vao so theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao UBND cap xa | 1/2 ngay
B3 | Tham dinh hd Y ‘ Cong chure chuyén mon 03 ngay
- Truong hop ho so khong dép ing yéu cu thong xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khdng qua
1ngay,néurdlydo. 7
- Truong hop hd so can giai trinh va bo sung
thém thong bao cho ca nhan/to chirc khong qua
1 ngay ké tir ngay nhan ho so. .
- Truong hop, h6 so dap ing yéu cau, xay dung
du thao van ban (két qua giai quyeét)
B4 | Xem xét, ky duyét vao vian ban niém yét danh | Lanh dao UBND cap xa | 1/2 ngay
sach cong khai
B5 | Pong dau danh sach niém yét B6 phén van thu cua 1/2 ngay
UBND cap xa
B6 | Niém yét cong khai UBND x4 40 ngay
B7 | Hop hoi dong xac nhan NCC UBND x4 12 ngay
B8 | Gui bién ban hop Hoi dong xéc nhan nguoi c6 UBND x4 03 ngay
cong, bién ban ket qua niém yet cong khai, kem
theo giay to, ho so quy dinh dén UBND cap
huyén
B9 |- Tiép nhan, nhdp ho so vao sO theo ddi va | - BO phan vian thu /Lanh | 01 ngay
chuyén ho so cho Lanh dao UBND céap huyén. dao UBND cap huyén
Phan cong xur Iy ho so
B10 | Tham dinh ho so. - Phong LDTBXH-DT
Kiém tra ho so, 1ap bién ban xét duyét huyén/Phong 55 ngay
Kiém tra vét thuong thyc thé, lap bién ban. LDTB&XH thanh pho
Du thao cap gidy chirng nhéan bi thuong -Co quan y t€ cap huyén
B11l | Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén Lanh dao Phong 02 ngay

LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh ph6
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thwe hién

B12 | Xem xét, cap gidy ching nhan bj thuong d6i v6i | - Lanh dao UBND cép | 1,5 ngay
nhitng truong hop thudc tham quyen gui vé So huyén
LDTB&XH

B13 | Pong dau chuyén hd so, vin ban gui toi S& - BO phén van thu cua 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén

B14 | -Tiép nhan, nhap hd so vao so theo ddi trinh | - Bo phan van thu S¢ 1/2 ngay
Lanh dao S¢ LDTB&XH; chuyén ho so cho LDTB&XH.
phong Ngudi ¢ cong

B15 | Phan cong xt Iy hd so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay

cé cong

B16 | Tham dinh ho so, xdy dyng du thao vin ban gioi | Chuyén vién Phong 9,5 ngay
thiéu t61 HDGD Y khoa cap tinh Nguoi co cong

B17 | Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 1/2 ngay
Lanh dao S¢ cé cong

B18 | Xem x¢ét, ky duyét vao van ban gioi thiéu ra Hoi Lanh dao S& 1/2 ngay
dong giam dinh y khoa

B19 | Phat hanh vin ban gui Hoi dong Giam dinh y Bd phan Van thu S¢& 1/2 ngay
khoa LDTB&XH

B20 | Hoi dong giam dinh y khoa giam dinh va giri két | Hoi dong Giamdinh Y | 60 ngay
qua téi S6 LbTB&XH khoa

B21 | Tiép nhan két qua cua Hoi dong giam dinh y | - B0 phan véan thu /Lanh | 1/2 ngay
khoa chuyen dén, nhap hd so vao theo s theo dao So
ddi va chuyén hd so cho phong Ngudi c6 cong, | LDTB&XH/Linh dao
phan cong xtr 1y ho so. Phong Nguoi c6 cong

B22 | Tong hop két qua giam dinh y khoa, du thao |  Chuyén vién Phong 10 ngay
Quyeét dinh trg cap do61 véi nhitng truong hop da Nguoi ¢6 cong
diéu kién.

B23 | Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh | Léanh dao Phong Nguoi 1/2 ngay
Lanh dao S& quyét dinh. co cong

B24 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao S¢ 1/2 ngay

B25 | Pong diu chuyén két qua giai quyét B0 phan Van thu S¢ 1/2 ngay

LDTB&XH
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thwe hién
B26 | Tra két qua giai quyét TTHC Lo Khéng tinh
Théng ké, theo ddi CCMC cap xa thoi gian

Téng thoi gian thwe hién 204 ngay

8.2. Poi véi nguoi bi thwong thwong tri tai dia phwong khac, do Uy ban nhan
dan huyén cap Giay chirng nhan bi thuong.

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 207 ngay

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC cép x4 1/2 ngay
ket qua. Nhap ho so vao so theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao UBND cap 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho SO Cong churc chuyén 03 ngay
- Truong hop ho6 so khong dép img yéu cu thong mon xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua
1 ngay, néu rd ly do. 7
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung
thém thong bao cho ca nhan/to chirc khong qua
1 ngay ke tir ngay nhan ho so. ‘
- Truong hop, ho so dap ng yéu cau, xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét, ky duyét vao van ban niém yét danh | Linh dao UBND cép 1/2 ngay
sach cong khai xa
B5 | Bong ddu danh sach niém yét B0 phan vén thu cua 1/2 ngay
UBND cap xa
B6 | Niém yét cong khai UBND x4 40 ngay
B7 | Hop hoi dong x4c nhan NCC, bién ban niém yét UBND cép x3 12 ngay
cong khai, kém giay to ho so quy dinh
B8 | Truong hop ngudi bi thuong truéc khi bi UBND cap xa 03 ngay

thuong thuong trd ¢ dia phuong khac thi UBND
Cap xd c6 vian ban d& nghi UBND cép x3 noi
nguoi bi thuong thuong tra trudc khi bi thuong
thuc hién céc thua tuc quy dinh.
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién
B9 | Gui bién ban hop Hoi dong xéc nhan nguoi c6 UBND céap xa 03 ngay
cong, bién ban két qua niém yét cong khai, kém
theo giay to, ho so quy dinh dén UBND cap
huyén
B10 |- Tiép nhén, nhdp hd so vao sd theo ddi va| - BO phan vin thu 01 ngay
chuyén ho so cho Lanh dao UBND cép huyén. /Lanh dao UBND cap
huyén
B11 | Tham dinh ho so. - Phong LDTBXH-
Kiém tra ho so, 1ap bién ban xét duyét DT huyén/Phong 55 ngay
Kiém tra \{ét th}m‘ng thuc thé, 1ap bién ban. LDTB&XH thanh
Du thao cap giay chiing nhén bi thuong pho
-Co quan y té cap
huyén
B12 | Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén Léanh dao Phong 02 ngay
LDTB&XH cap
huyén
B13 | Xem xét, cap gidy ching nhan bi thuong dbi véi | Lanh dao UBND cap | 1,5 ngay
nhitng trudong hop thudc tham quyén gui vé So huyén
LDTB&XH
B14 | Pong dau chuyén ho so, vin ban giri téi S B phén van thu cua 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén
B15 |-Tiép nhan, nhap hd so vao sb theo ddi trinh | B phan vin thu cia 1/2 ngay
Lanh dao S¢ LDTB&XH; chuyén ho so cho S6 LbTB&XH.
phong Nguoi co cong
B16 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 1/2 ngay
Nguoi ¢6 cong
B17 | Tham dinh ho so, xAy dyung dy théo van ban giéi | Chuyén vién Phong 9,5 ngay
thiéu t61 HDGD Y khoa cap tinh Nguoi c6 cong
B18 | Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 1/2 ngay
Lanh dao S¢ Nguoi c6 cong
B19 | Xem xét, ky duyét vao van ban gidi thiéu ra Hoi Lanh dao So 1/2 ngay
dong giam dinh y khoa
B20 | Phat hanh vin ban giri Hoi dong Giam dinh y | B9 phan Vian thu S 1/2 ngay
khoa LDTB&XH
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién
B21 | Hoi dong giam dinh y khoa giam dinh va giri két | Hoi dong Giam dinh 60 ngay
qua téi S6 LbTB&XH Y khoa
B22 | Tiép nhénqkét qua cua Ho1 dong giam dinh y | - B0 phan van thu 1/2 ngay
khoa chuyér} dér‘l, nhap ho so vao theo so theo /Lanh dao S¢&
do1 va chuyén hé so cho phong Nguoi co cong, | LDTB&XH/Léanh dao
phan cong xur 1y ho so. Phong Nguoi c6 cong
B23 | Tong hop két qua giam dinh y khoa, du thao | Chuyén vién Phong 10 ngay
Quyét dinh trg cap doi voi nhimg truong hop du Nguoi o cong
diéu kién.
B24 | Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién, trinh Lanh dao Phong 1/2 ngay
Lanh dao S¢ quyét dinh. Nguoi c6 cong
B25 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao S¢ 1/2 ngay
B26 | Pong dau chuyén két qua giai quyét B0 phan Van thu S¢ 1/2 ngay
LbTB&XH
B27 | Tra két qua giai quyét TTHC - Khong tinh
Théng ké, theo ddi CCMC cap xa thoi gian
Tong thoi gian thue hién 207 ngay

8.3. Pdi v6i nguoi bi thuong thwong tru tai dia phwong khac, khong do Uy
ban nhan dan huyén cap Giay chieng nhan bj thuong.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: trén 207 ngay

TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC cép x4 1/2 ngay
tra ket qua. Nhap ho so vao s6 theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao UBND cép 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho so Cong chirc chuyén mon | 03 ngay

- Truong hop hd so khong dap ing yéu cau thong
bao cho ca nhan/td chie trong thoi han khdng qua
1 ngay, néu rd ly do.

- Truong hop hd so can gidi trinh va bo sung
thém thdng bao cho c4 nhan/td chirc khong qua
1 ngay ké tir ngay nhéan hd so.

xa
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau, xdy
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét, ky duyét vao vin ban niém yét danh | Lanh dao UBND cip 1/2 ngay
sach cong khai Xa
B5 | Pong dau danh sach niém yét B0 phan vén thu cua 1/2 ngay
UBND cap xa
B6 | Niém yét cong khai UBND x4 40 ngay
B7 | Hop hoi dong xac nhan NCC, bién ban niém UBND cap x4 12 ngay
yét cong khai, kém giay to ho so quy dinh
B8 | Truong hop nguoi bi thuwong trusc khi bi UBND cap x4 03 ngay
thuong thuong trl ¢ dia phuong khac thi
UBND cap xa c6 van ban d¢ nghi UBND cap
xa noi nguoi bi thuong thuong tra trudc khi bi
thuong thuc hién cac thu tuc quy dinh.
B9 | Gui bién ban hop Hoi dong xac nhan nguoi ¢6 UBND cép xi 03 ngay
cong, bién ban ket qua niém yet cong khai,
kem theo giay to, ho so quy dinh den UBND
cap huyén
B10 | - Tiép nhén, nhép hd so vao so theo doi va - Bo phan van thu 01 ngay
chuyén hoé so cho Lanh dao UBND céap huyén. | /Lanh dao UBND cap
huyén
B11 | Tham dinh ho so. - Phong LDTBXH-DT
Kiém tra ho so, lap bién ban xét duyét huyén/Phong 55 ngay
Kiém tra vét thuong thyc thé, lap bién ban. LDTB&XH thanh pho
Du thdo cap gidy chirng nhéan bi thuong -Co quan y té cip
huyén
B12 | Xem xét, trinh Lanh dao UBND huyén Lanh dao Phong 02 ngay
LDTB&XH cép huyén
B13 | Xem xét, ky van ban giri co quan c6 tham Lanh dao UBND cap 1,5 ngay
quyén cip giay chung nhan bi thuong huyén
B14 | Péng dau chuyén ho so, van ban t6i co quan B phén van thu cua 1/2 ngay

c6 tham quyén

cap huyén
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
B15 | Co quan c6 thdm quyen cap gidy ching nhan | Co quan c6 tham quyen | Khdng quy
bi thwong kiém tra ho so cap gidy chirng nhan dinh
bi thuong va chuyén ho so vé So6 LDTB&XH
B16 | -Tiép nhan, nhip hd so vao so theo ddi trinh | - Bo phan van thw cua |  1/2 ngay
Lanh dao So¢ LDTB&XH; chuyén hoé so cho S6 LbTB&XH.
phong Nguoi c6 cong
B17 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
c6 cong
B18 | Tham dinh ho so, xdy dung dy thao van ban | Chuyén vién Phong 8,5 ngay
gidi thi¢u t61 HDGD Y khoa cap tinh Nguoi c6 cong
B19 | Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 01 ngay
Lanh dao So o cong
B20 | Xem xé&t, ky duyét vao van ban gidi thi€u ra Lanh dao S¢ 01 ngay
Hoi dong giam dinh y khoa
B21 | Phat hanh vin ban giri Hoi déng Giam dinh y | B0 phan Vin thu So 1/2 ngay
khoa LDTB&XH
B22 | Hoi dong giam dinh y khoa giam dinh va giri | Hoi dong Giamdinh Y | 60 ngay
ket qua toi S6 LDTB&XH khoa
B23 | Tiép nhan két qua cua Hoi dong giam dinh y - B phén van thu 1/2 ngay
khoachuymlden nhap hd so vao theo so theo /Lanh dao S¢&
ddi va chuyén ho so cho phong Ngudi c6 cong, | LDTB&XH/Léanh dao
phan cong xur 1y ho so. Phong Nguoi co cong
B24 Tong hop két qua giam dinh y khoa, dyu thao | Chuyén vién Phong 9,5 ngay
Quyet dinh tro cap ddi v6i nhitng trudng hop Nguoi co cong
du diéu kién.
B25 | Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 1/2 ngay
Lanh dao S¢ quyet dinh. c6 cong
B26 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao So 01 ngay
B27 | Pong dau chuyén két qua giai quyét B0 phan Van thu So 1/2 ngay
LDTB&XH
B28 | Tra két qua giai quyét TTHC - Khéng tinh
Théng ke, theo doi CCMC cap xa thoi gian
Téng thoi gian thue hién Trén 207

ngay
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9. Lap sb theo ddi, cap phwong tién tre gitip, dung cu chinh hinh, phwong
tién, thiét bi phuc hdi chire ning ddi véi treong hop dang sdng tai gia dinh hoic
dang dwoc nudi dudng tap trung tai cac co sé nudi duong, dieu dudng do dia
phwong quan ly

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 42 ngay

TT Trinh tyw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
Bl T@ép nhén hd so va ghi giéywbién nhén, hen ngay tra CCMC cép huyén 1/2 ngay
két qua. Nhap ho so vao so6 theo doi. Chuyén ho
so cho Lanh dao phong chuyén mon
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong 1/2 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B3 | Tham dinh h6 so: Cong chuc Phong
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong LDTBXH-DT 09 ngay
bao cho ca nhan/to chire trong thoi han khéng qua huyén/Phong
1 ngay, néu rd ly do. LDTB&XH thanh pho
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung
thém, thong bao cho ca nhan/to chirckhéng qua
2 ngay ké tur ngay nhén hd so.
- Trudng hop, hod so dap ng yéu cau lap danh
sach nguoi dugce cip sb theo ddi phuong tién
trg giup, (‘h_lng cu chinh hinh, phuong tién, thiét
bi phuc hoéi chirc ndng gui S6 LDTB&XH.
B4 | Xem xé&t, ky duyét vao cac van ban lién quan Lanh dao Phong 01 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh phd
B5 |DPéng diu chuyén hd so, vin ban gii S¢| B phan vin thu 01 ngay
LDTB&XH
B6 | -Tiép nhan, nhép hd so vao s6 theo ddi va | - B phan van thu cla 1/2 ngay
chuyén ho so cho phong Ngudi ¢6 cong S6 LBbTB&XH.
B7 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
c6 cong
B8 | Tham dinh hé so, 1ap cap nhat s6 quan 1y ngudi | Chuyén vién Phong 16 ngay
dugc cip phuong tién tro giup, dung cu chinh Ngudi cé cong
hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chirc ning,
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
trinh Lanh dao phong.
B9 | Xem xét van ban xu 1y cta chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 01 ngay
Lanh dao S& quyét dinh. cé cbng
B10 | Xem xé&t, ky duyét vao cac van ban lién quan Lanh dao So 01 ngay

B11 | Pong dau chuyen két qua giai quyét giri Phong | B¢ phan Van thu So 01 ngay
LDTB&XH cép huyén, Co so nudi dudng, diéu
dudng.

B12 | Ké tir ngay nhan duoc S6 theo dbi, c6 trach | Phong LDTBXH-DT 05 ngay
nhiém giao s6 va chi tra cho ngudi dugc cap huyén/Phong

phuong tién tro gilp, dung cu chinh hinh, | LBDTB&XH thanh ph
phuong tién, thiét bi phuc hdi chic ning.

B13 | Ké tir ngay nhan dugc danh sach da phé duyét, Phong LDTBXH-DT 05 ngay
c6 trach nhiém chi cho nguoi duoc cap huyén/Phong

phuong tién trg giup, dung cu chinh hinh, | LDTB&XH thanh phé
phuong tién, thiét bi phuc hdi chuc ning.

Tong thoi gian thue hién 42 ngay

10. Tiép nhan ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng, dieu dudng nguoi co
cong do tinh quan ly

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay 1am viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC cép x4 1/4 ngay

tra két qua. Nhap ho so vao so theo doi.
Chuyén hd so cho Lanh dao UBND cép x4

B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao UBND cép 1/2 ngay
Xa

B3 | Tham dinh ho so ‘ Cong chirc chuyén mén | 03 ngay
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau thong xa

bao cho ca nhan/to chie trong thoi han khdng qué
1 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung
thém thong bao cho ca nhan/té chirc khong qua
1 ngay ké tir ngay nhan hé so.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau, xdy
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
B4 | Xem x¢ét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao UBND cap 1/2 ngay
Xa
B5 | Pong dau chgyén hd so, van ban gui Phong | BO phan van thu cua 1/4 ngay
LDTB&XH cap huyén UBND cap xa
B6 |- Tiép nhr;in, nhap hd so vao sb theo ddi va - B6 phan van thu
chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /Lanh dao Phong
cap huyén. ‘ o LDTBXH-DT 01 ngay
- Phéan cong xur Iy ho so, chuyén hd so cho huyén/Phong
cong chirc phong LDTB&XH thanh pho
B7 | Tham dinh ho so, xdy dung du thao vin ban dé Cong chuc Phong 04 ngay
gui S6 LbTB-XH LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B8 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan gui So¢ Lanh dao Phong 01 ngay
LDTB-XH LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B9 | Pong dau chuyén hd so, vian ban giri S& | BO phan van thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B10 |- Tiép nhan, nhap hd so vao sb theo ddi va | - B phan vin thu cia 1/2 ngay
chuyén Lanh dao S¢ LDTB&XH. S¢ LbTB&XH.
chuyén ho6 so cho phong Ngudi c6 cong
B11 | Phan cong xt Iy hd so Lanh dao Phong Nguoi | 1/4 ngay
c6 cong
B12 | Tham dinh ho so, xdy dung dy thao van ban | Chuyén vién Phong 03 ngay
(két qua giai quyet) Ngudi c6 cong
B13 | - Xem x¢ét van ban xur Iy cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 1/2 ngay
Lanh dao S¢ quyet dinh. c6 cong
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay
B15 | Pong diu chuyén két qua giai quyét giri Phong | B phan Vin thu S& 1/4 ngay
LDTB&XH cap huyén LDTB&XH
B16 | - Phong LDTB&XH cip huyén vao sb theo ddi - B0 phan van thu

va chuyén két qua cho UBND cép xa

Phong LDTBXH-DT

1/2 ngay
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B17 |- Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc CCMC cép x4 1/2 ngay
- Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thye hién 17 ngay

11. Cép bo sung hodc cap lai gidy chitng nhan ngudi c6 cong do nganh Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi quan ly va giay chirng nhan than nhan liét si.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay, trong do:

- UBND cép xi: 05 ngay lam viéc
- Co quan quan 1y ho so: 12 ngay

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen ngay CCMC cép x4 1/2 ngay
tra két qua. Nhap ho so vao so theo doi.
Chuyén hd so cho Lanh dao UBND cép xa
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao UBND cap | 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho so ‘ Cong chitc chuyén mén | 03 ngay
- Truong hop ho so khong dap mg yéu cau thong xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khdng qua
1 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung
thém thong bao cho ca nhan/té chirc khong qua
1 ngay ké tir ngay nhén ho so.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau, xay
dung dy thao van ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao UBND cép 1/2 ngay
Xa
B5 | Dong déu‘ chuyén hd so, vin ban giri co quan | B phan van thu cua 1/2 ngay
quan 1y ho so UBND cap xa
B6 |- Tiép nhan, nhap hd so vao sb theo ddi va - B6 phan van thu 1/2 ngay
chuyén Lanh dao co quan quan Iy ho so. S¢/lanh dao phong
chuyén ho so cho phong chuyén mon Nguoi cé cong
B7 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
cd cong
B8 | Tham dinh hd so, xay dung du thao vin ban | Chuyén vién phong 09 ngay
(ket qua giai quyet) Nguoi ¢ cong
B9 | - Xem xét van ban xur ly ctia can bg, trinh Lanh | Lanh dao Phong Ngudi 01 ngay
dao quyét dinh. c6 cong
B10 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay
LDTB&XH
B11 | Pong dau chuyén két qua giai quyét Bo phan Vin thu 1/2 ngay
B12 | - Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc CCMC cép x4 Khéng tinh
- Thong ké va theo doi thoi gian
Tong thoi gian thye hién 17 ngay
12. Cong nhén va gidi quyét ché do wu dii nguwoi hoat déng cach mang
To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 37 ngay
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC cép x4 1/2 ngay
tra ket qua. Nhap ho so vao s6 theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao UBND cép 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho so Cong chirc chuyén mon | 03 ngay
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau thong xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khéng qua
1 ngay, néu rd ly do. 7
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung
thém thong bao cho ca nhén/to chire khong qua
1 ngay ké tir ngay nhan ho so. .
- Truong hop, h6 so dap Gng yéu cau, xay
dung du thao van ban gui co quan co tham
quyén
B4 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan gui co | Lanh dao UBND cap 1/2 ngay
quan c6 thaim quyén theo quy dinh tai Piéu 6 xa

Nghi dinh 131/2021/ND-CP




27

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién

BS | bong dau ch}lyén ho so, vin ban gui co quan | B¢ phan van thu cua 1/2 ngay
c6 tham quyén theo quy dinh tai Biéu 6 Nghi UBND cap xa
dinh 131/2021/NDb-CP

B6 | Xem xet, ban hanh Quyét dinh cong nhan va | Co quan c6 tham quyén | 20 ngay
chuyén ho so dén S¢ LDTB&XH noi nguoi | (Ban Thuong vu Thanh
huong trg cap thuong tra dé giai quyét ché do uy, Tinh uy)
uu dai.

B7 | -Tiép nhan, nhap hd so vao sb theo ddi, chuyén | - B phan vin thu cua 1/2 ngay
ho so cho phong Nguoi c6 cong S6 LDTB&XH.

B8 | Phéan cong xur Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay

c6 cong

B9 | Tham dinh ho so, xdy dyng dy thao vin ban | Chuyén vién Phong 9,5 ngay
(két qua giai quyet) Nguoi ¢ cong

B10 | Xem xét van ban xur 1y ctua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
Lanh dao So co cong

B11l | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay

B12 | Déng du chuyén két qua giai quyét B0 phan Vin thu 1/2 ngay

B13 | - Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc CCMC cép x4 Khoéng tinh
- Thong ké va theo doi thoi gian

Tong thoi gian thue hién 37 ngay

13. Cong nhin va giai quyét ché @ wu dii nguoi hoat dong khang chién
bi nhiém chat doc héa hoc

13.1 Truong hop nguoi hoat dong khang chién bj nhiém chdr déc hda hoc

T6ng thoi gian thuc hién TTHC: 96 ngay

TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thuc hién thuc hién
Bl | Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC cap xa 1/2 ngay
tra két qua. Nhap ho so vao s6 theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao UBND cap 1/2 ngay

Xa
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
B3 | Tham dinh hd SO ‘ Cong chirc chuyén moén | 03 ngay
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau thong xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khdng qua
1ngay, néurdlydo. ’
- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung
thém thong bao cho ca nhan/td chirc khong qué
1 ngay ké tir ngay nhan hé so.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau, xdy
dung du thao vian ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem x¢ét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao UBND cap 1/2 ngay
Xa
B5 | Pong dau chl}yén hd so, van ban gui Phong | BO phan van thu cua 1/4 ngay
LDTB&XH cap huyén. UBND cap xa
B6 |- Tiép nhan, nhép h6 so vao s6 theo ddi va - B6 phén van thu
chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /Lanh dao Phong
cap huyén. ‘ o LDTBXH-DT
- Phan cong xtr Iy ho so, chuyén ho so cho huyén/Phong 1/2 ngay
cong chirc phong LDTB&XH thanh pho
B7 | Tham dinh hd so, xay dung du thao vin ban | Cong chirc Phong
trinh 1anh dao phong LDTBXH-DT 4,5 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B8 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao Phong 01 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B9 | Pong diu chuyén hd so, vin ban giri SO | BO phan van thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B10 |- Tiép nhéan, nhap hd so vao so theo ddi trinh | - B phéan vén thu cia 1/2 ngay
Lﬁnhqdao‘Sé LDTB&XH. So LbTB&XH.
chuyén ho so cho phong Nguoi c6 cong
B11 | Phan cong xt Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
co cong
B12 | Tham dinh ho so, xdy dung du thao van ban | Chuyén vién Phong 8,5 ngay

gidi thiéu toi Hoi dong Giam dinh y khoa cap
tinh

Nguoi c6 cong
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
B13 | Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 01 ngay
Lanh dao So c6 cong
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 01 ngay
B15 | Phat hanh vin ban giri Hoi déng Giam dinh y | B6 phan Vin thu So 1/2 ngay
khoa
B16 | Hoi dong giam dinh y khoa giam dinh va giri | Hoi dong Giamdinh Y | 60 ngay
két qua té1 S6 LDTB&XH khoa
B17 | Tiép nhan két qua cua Hoi dong giam dinh y - B phan van thu 01 ngay
khoa chuyen dén, nhap ho so véo theo so theo /Lanh dao S¢&
ddi va chuyén ho so cho phong Nguoi c6 cong, | LDTB&XH/Lanh dao
phan cong xtr 1y ho so. Phong Nguoi c6 cong
B18 Tong hop két quéa gidm dinh y khoa, dy thao | Chuyén vién Phong 09 ngay
Quyet dinh tro cap ddi v6i nhiing trudng hop Nguoi c6 cong
du diéu kién.
B19 | Xem x¢t van ban xu ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 1/2 ngay
Lanh dao So quyét dinh. c6 cong
B20 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 01 ngay
B 21 | Pong dau chuyén két qua giai quyét giri Phong | B phan Vin thu S& 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén LDTB&XH
B 22 | - Phong LDTB&XH cap huyén vao s6 theo d6i | - BO phan vén thu
va chuyén két qua cho UBND cap xa Phong LDTBXH-DT 1/2 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh phd
B23 | -Tra két qua cho c4 nhan, to chirc CCMC cap xa 1/4 ngay
-Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thue hién 96 ngay

13.2 Truong hop nguoi hoat dgng khang chién cé con dé bj di dang, di tr da
duoc huong ché do wu dai ma bo me chua dioc huong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 89 ngay

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC cap xa 1/2 ngay

tra két qua. Nhap ho so vao so theo doi.
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
Chuyén hd so cho Lanh dao UBND cép x4
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao UBND cép 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh hd SO ‘ Cong chirc chuyén mén 03 ngay
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau thong xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khdng qua
1 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop hd so can giai trinh va bo sung
thém thong bao cho ca nhan/té chirc khong qua
1 ngay ké tir ngay nhén hé so.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau, xdy
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem x¢ét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao UBND cap 1/2 ngay
Xa
B5 | Pong dau Chl’lyél’l h6 so, vin ban gii Phong | B9 phan van thu cua 1/4 ngay
LDTB&XH cap huyén. UBND cap xa
B6 |- Tiép n}}én, nhap hd so vao sb theo ddi va - BO phan van thu
chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /Lanh dao Phong
cap huyén. ‘ o LDTBXH-DT
- Phan cong xtr Iy ho so, chuyén ho so cho huyén/Phong 1/2 ngay
cong chirc phong LDTB&XH thanh phd
B7 | Tham dinh hd so, xdy dung dy thio vin ban Cong chirc Phong
trinh 1anh dao phong LDTBXH-DT 4,5 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh phd
B8 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao Phong 01 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B9 | Pong diu chuyén hd so, vian ban giri SO | BO phan van thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B10 | - Tiép nhén, nhap hd so vao sb theo doi trinh | - Bd phan van thu cua 1/2 ngay
Lanh dao S¢ LDTB&XH. S6 LDTB&XH.
chuyén ho so cho phong Nguodi ¢6 cong
B11 | Phan cong xt Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay

c6 cong
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
B12 | Tham dinh ho so, xdy dyng dy thao van ban | Chuyén vién Phong 8,5 ngay
gioi thiéu téi Hoi dong Giam dinh y khoa cap Nguoi ¢ cong
tinh
B13 | Xem xét van ban xu 1y ctia chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Ngudi 01 ngay
Lanh dao So c6 cong
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 01 ngay
B15 | Phat hanh van ban giri Hoi dong Giam dinh y | B0 phan Vian thu So 1/2 ngay
khoa
B16 | Hoi dong giam dinh y khoa giam dinh va giri | Hoi dong Giamdinh Y | 60 ngay
két qua té1 S6 LbTB&XH khoa
B17 | Tiép nhan két qua cua Hoi dong giam dinh y - B6 phan van thu 1/2 ngay
khoa chuyen dén, nhap hod so vio theo s theo /Lanh dao S¢&
ddi va chuyén ho so cho phong Ngudi c¢6 cong, | LDTB&XH/Lanh dao
phan cong xur 1y ho so. Phong Nguoi c6 cong
B18 | Tong hop két qua giam dinh y khoa, dy thao | Chuyén vién Phong 03 ngay
Quyét dinh tro cap do6i voi nhing truong hop Nguoi c6 cong
du diéu kién.
B19 | Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 1/2 ngay
Lanh dao S& quyet dinh. c6 cong
B20 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay
B 21 | Béng dau chuyén két qua giai quyét giri Phong | B phan Vian thu S 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén LDTB&XH
B 22 | - Phong LDTB&XH cap huyén vao s0 theo ddi - B0 phan van thu
va chuyén két qua cho UBND cap xa Phong LDTBXH-DT 1/2 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh ph6
B 23 | -Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc CCMC cép x4 1/4 ngay
-Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thue hién 89 ngay
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13.3 Trwong hop c6 vo hodc c6 chong nhung khéng cé con dé

Téng thoi gian thye hién TTHC: 31 ngay

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC cép x4 1/2 ngay
tra ket qua. Nhap ho so vao so6 theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao UBND cép 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho S0 ‘ Cong chure chuyén mon 09 ngay
- Truong hop hod so khdng dap ung yéu cau thong Xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khéng qua
1ngay, néurglydo. ,
- Truong hop hd so can gidi trinh va bo sung
thém thong bao cho ca nhan/té chirc khong qua
1 ngay ké tir ngay nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau, xdy
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)
B4 | Duyét hé so/ ky van ban xt 1y Lanh dao UBND cap 01 ngay
- Néu dong ¥: ky duyét vao van ban xa
- Néu khong dong y: chuyén lai cong churc
chuyén mon xu ly
B5 | Pong dau cht}yén hd so, van ban gui Phong | BO phan vin thu cia 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén UBND cap xa
B6 |- Tiép nhein, nhap hd so vao sb theo ddi va - B6 phan van thu
chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /L&nh dao Phong
cap huyén. LDTBXH-DT
- Phan cong xtr 1y ho so, chuyén ho so cho huyén/Phong 01 ngay
cong chuc phong LDTB&XH thanh pho
B7 | Tham dinh hé so, xdy dung dy thdo vin ban | Céng chirc Phong
trinh 1anh dao phong LDTBXH-DT 04 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B8 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao Phong 01 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B9 | Pong dau chuyén hd so, vian ban giri SO | BO phan van thu Phong | 1/2 ngay

LDTB&XH
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
B10 |- Tiép nhan, nhip hd so vao so theo ddi va | - Bo phan van thw cua | 1/2 ngay
chuyén Lanh dao S6 LDTB&XH. S6 LDTB&XH.
chuyén ho so cho phong Nguoi co6 cong
B11 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
c6 cong
B12 | Tham dinh ho so, xdy dung du thao vin ban | Chuyén vién Phong 08 ngay
trinh 1anh dao phong Ngudi ¢ cong
B13 | Xem x¢ét van ban xur Iy ctia chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 1,5 ngay
Lanh dao S& quyét dinh. cé cbng
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 01 ngay
B15 | Dong dau chuyen két qua giai quyét giri Phong | B phan Vin thu So 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén LDTB&XH
B16 | - Phong LDTB&XH cap huyén vao s6 theo doi - B phén van thu
va chuyén két qua cho UBND cép xa Phong LDTBXH-DT 1/2 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh phd
B17 | - Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc CCMC cép x4 1/2 ngay
- Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thwe hién 31 ngay

14, Cong nhén va giai quyét ché d9 con dé ciia ngwoi hoat dong khing
chién bi nhiem chat dgc hoa hoc

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 96 ngay

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC cép x4 1/2 ngay
tra két qua. Nhap ho so vao so theo doi.
Chuyén hd so cho Lanh dao UBND cép x4
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao UBND cép 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho so Cong chirc chuyén moén 03 ngay

- Truong hop hd so khong dap ing yéu cau thong
bao cho ca nhan/td chie trong thoi han khdng qué
1 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung

xa
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
thém thong bao cho ca nh‘ﬁlﬂté chtrc khong qua
1 ngay ké tir ngay nhan ho so.
- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau, xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet)
B4 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao UBND cép 1/2 ngay
Xa
B5 | Pong dau chl,lyén hd so, van ban gui Phong | BO phan van thu cua 1/4 ngay
LDTB&XH cap huyén. UBND cap xa
B6 |- Tiép nhafm, nhap hd so vao sb theo ddi va - B6 phan van thu
chuyén hé so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /Lanh dao Phong
cap huyén. LDTBXH-DT
- Phan cong xur ly ho so, chuyén hd so cho huyén/Phong 1/2 ngay
cong chuc phong LDTB&XH thanh phd
B7 | Tham dinh ho so, xdy dung dy thao vin ban Cong chuec Phong
trinh 1anh dao phong LDTBXH-DT 4,5 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B8 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao Phong 01 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B9 | Poéng dau chuyén hd so, vian ban giri SO | BO phan van thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B10 |- Tiép nhén, nhip hd so vao s theo ddi trinh | - B phan vin thu caa |  1/2 ngay
Léanh dao S6 LDTB&XH. S6 LbTB&XH.
chuyén hoé so cho phong Ngudi ¢6 cong
B11 | Phan cong xir 1y hd so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
c6 cong
B12 | Tham dinh ho so, xdy dyng dy thao van ban | Chuyén vién Phong 8,5 ngay
gidi thi€u té1 Ho1 dong Gidm dinh y khoa cap Ngudi ¢ cong
tinh
B13 | Xem xét van ban xu ly ctia chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 01 ngay
Lanh dao S¢ co cong
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 01 ngay
B15 | Phat hanh vin ban giri Hoi ddng Giam dinh B0 phan Van thu So 1/2 ngay
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
B16 | Hoi dong giam dinh y khoa giam dinh va giri | Hoi dong Giamdinh Y | 60 ngay
ket qua toi S6 LDTB&XH khoa
B17 | Tiép nhan két qua cua Hoi dong giam dinh y - B phan van thu 01 ngay
khoa chuyen dén, nhap ho so véo theo so theo /Lanh dao S¢
ddi va chuyén hd so cho phong Nguoi ¢ cong, | LDTB&XH/Lanh dao
phan cong xur 1y ho so. Phong Nguoi c6 cong
B18 Tong hop két qud gidm dinh y khoa, du thdao | Chuyén vién Phong 09 ngay
Quyet dinh tro cap ddi v6i nhiing trudng hop Nguoi c6 cong
du diéu kién.
B19 | Xem x¢t van ban xu ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 1/2 ngay
Lanh dao So quyét dinh. c6 cong
B20 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 01 ngay
B 21 | Béng dau chuyén két qua giai quyét giri Phong | B phan Vian thu S 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén LDTB&XH
B 22 | - Phong LDTB&XH cap huyén vao sO theo doi - BO phan van thu
va chuyén két qua cho UBND cap xa Phong LDTBXH-DT 1/2 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B23 | -Tra két qua cho ca nhan, to chirc CCMC cép x4 1/4 ngay
-Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thwe hién 96 ngay

15. Nhém 04 TTHC, gom:

- Cong nhédn va giai quyét ché dj nguoi hoat dgng cach mang, khang
chiéen, bao vé to quoc, lam nghia vu quoc te bi dich bat tu, day

_ - Giai quyét ché dg nguoi hoat dong khang chién giai phong dan téc, bao
vé t6 quoc va lam nghia vu quoc te

- Giai quyét ché d§ nguoi co cong giiip dé cach mang

- B sung tinh hinh than nhén trong ho so liét si

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 24 ngay, trong do:

- UBND cép xi: 05 ngay lam viéc

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 07 ngay lam viéc

- S& Lao dong - Thuong binh & X3 hdi: 12 ngay
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
B1 | Tiép nhn ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC cép x4 1/4 ngay
ket qua. Nhap ho so vao so theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao UBND cép | 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho SO ‘ Cong chirc chuyén mon | 03 ngay
- Truong hop hé so khong dap img yéu cau thong xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khdng qua
1ngay, néurdlydo. 7
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung
thém thong bao cho ca nhan/to chirc khong qua
1 ngay ke tir ngay nhan ho so.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét, ky duyét vian ban gii Phong | Lanh dao UBND cap 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén Xa
B5 | Pong diu chuyén hd so, vin ban giri Phong | Bo phéan vin thu cia 1/4 ngay
LDTB&XH cap huyén UBND cap xa
B6 |- Tiép nhan, nhap hd so vao so theo ddi va - B§ phén vén thu
chuyén hd so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /Lanh dao Phong
cap huyén. LDTBXH-DT 01 ngay
- Phan cong xtr 1y ho so, chuyén hd so cho cong huyén/Phong
chuc phong LDTB&XH thanh pho
B7 | Tham dinh ho so, du thao vin ban trinh 1anh dao |  Cong chirc Phong
phong LDTBXH-DT 04 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh phd
B8 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao Phong 01 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh phd
B9 | bong dau chuyén hd so, vin ban gui So | BO phan vin thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B10 |- Tiép nhan, nhap hd so vao sd theo ddi va| B phan van thu S& 1/2 ngay

chuyén hé so cho phong Nguoi co cong

LDTB&XH
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
B11 | Phan cong xir 1y hd so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
co cong
B12 | Tham dinh h so, trinh Lanh dao phong xem xét | Chuyén vién Phong 8,5 ngay
Nguoi c6 cong
B13 | -Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 01 ngay
Lanh dao S& quyét dinh. c6 cobng
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 01 ngay
B15 | Dong ddu chuyén két qua giai quyét gui Phong | Bo phan Vin thu S¢ 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén
B16 |- Phong LDTB&XH cép huyén vao so theo ddi | - B9 phan van thu
va chuyén két qua cho UBND cap xa Phong LDTBXH-DT 1/2 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B17 |-Tra két qua cho c4 nhan, t6 chiic CCMC cép x4 1/2 ngay
-Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thue hién 24 ngay

16. Giai quyét 'Ché' do hd tro d'é theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cac co sé
giao duc thugc hé thong giao duc quoc dan

16.1. Truong hop hé so nguoi c¢é cong dang do qudn déi, cdng an quan Iy

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 24 ngay, trong dé:

- Co quan thudc Bo Qudc phong, Bo Cong an: 12 ngay

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

- S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 07

05 ngay lam viéc
ngay lam viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Co quan, don vi quan ly nguoi c6 cong thuoc | B Qudc phong, Bo | 12 ngay

Bo Québc phong, Bo Cong an cd trach nhiém
dé nghi co quan quan Iy hd so xac nhan va gii
dén Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
noi ngudi hoc thuong trd kém theo ban sao ho
so ngudi co cong.

Cong an
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thwe hién thwe hién
B2 | Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngdy |  CCMC cép huyén
tra ket qua. Nhap ho so vao so theo ddi. 1/2 ngay
Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén
mon
B3 | Thim dinh ho so: ‘ Cong chuc Phong
- Trudng hop ho so khong dép ung yéu cau, LDTBXH-DT 03 ngay
thong bao cho ca nhan/té chic trong thoi han huyén/Phong
khong qua 01 ngay, néu rd ly do. LDTB&XH thanh phd
- Trudng hop hd so can giai trinh va bo sung
thém, thong an cho ca nhaq/to chuc khong
qua 02 ngay keé trr ngay nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap mg yéu cau, xdy
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao Phong 1/2 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B5 | Poéng dau chuyén hd so, vian ban giri SO | BO phan van thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B6 |- Tiép nhén, nhép hd so vao so theo ddi va | BO phan vin thu So 1/2 ngay
chuyén ho so cho phong Nguoi ¢6 cong LDTB&XH
B7 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
c6 cong
B8 | Tham dinh ho so, xay dung du thao vin ban | Chuyén vién Phong 4,5 ngay
(két qua giai quyét) Ngudi c6 cong
B9 | -Xem xeét van ban xu 1y cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi 1/2 ngay
Lanh dao S& quyét dinh. c6 cong
B10 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 1/2 ngay
B11 | Pong dau chuyén két qua giai quyét giri Phong | B phan Vian thu S 1/2 ngay
LDTB&XH cép huyén LDTB&XH
B12 | Tra }{ét qua cho c4 nhan, t6 chirc CCMC cap huyén 1/2 ngay
-Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thue hién 24 ngay




39

16.2. Triwong hop hé so ngueoi c6 cong khéng do qudn déi, cdng an quan ly

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thwe hién
Bl Tlep nhin hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay | Coéng chirc BPMC cap 1/2 ngay
tra két qua. Nhap hd so vao sb theo doi. xa
Chuyén hd so cho Lanh dao UBND cép x4
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao UBND cép 1/4 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho so ‘ Cong chirc chuyén mén | 1,5 ngay
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau thong xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khdng qua
1 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop hd so can giai trinh va bo sung
thém thong bao cho ca nhan/té chirc khong qua
1 ngay ké tir ngay nhén hé so.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu ciu, x4y
dung du thao vian ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao UBND cip | 1/4 ngay
X&
B5 | Pong dau cht}yén hd so, van ban gui Phong | BO phan van thu cua 1/4 ngay
LDTB&XH cap huyén UBND cap xa
B6 |- Tiép nhén, nhap hd so vao sb theo ddi va | Bo phan van thu /Lanh
chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDTB&XH | dao Phong LDTBXH-
cap huyén. ‘ o DT huyén/Phong
- Phan cong xtr Iy ho so, chuyén ho so cho | LDTB&XH thanh pho 1/2 ngay
cong churc phong
B7 | Tham dinh hd so, xay dung du thao vin ban | Cong chirc Phong
trinh 1anh dao phong LDTBXH-DT 03 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh phd
B8 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao Phong 1/2 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh phd
B9 |Pong dau chuyén hd so, vian ban gui So | Bo phan van thu Phong | 1/2 ngay

LDTB&XH
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TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thwe hién
B10 |- Tiép nhan, nhip hd so vao so theo ddi va | BO phan vén thu cla 1/2 ngay
chuyén Lanh dao S6 LDTB&XH. S6 LDTB&XH.
chuyén ho so cho phong Nguoi co6 cong
B11 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong Ngudi | 1/2 ngay
c6 cong
B12 | Tham dinh ho so, xdy dyng dy thao vin ban | Chuyén vién Phong 4.5 ngay
(két qua giai quyet) Nguoi c6 cong
B13 |- Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
Lanh dao S& quyét dinh. c6 cobng
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 1/2 ngay
B15 | Dong dau chuyen két qua giai quyét giri Phong | B phan Vin thu So 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén LDTB&XH
B16 | - Phong LDTB&XH cap huyén vao sO theo ddi B0 phén van thu
va chuyén két qua cho UBND cép xa Phong LDTBXH-DT 1/2 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B17 | - Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc CCMC cép x4 1/4 ngay
- Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thue hién 15 ngay
17. Huwéng tro cap khi ngudi cé cong dang hudng tro cap wu dii tir tran.
17.1. Tro cdp mét lan; tro cdp mai tang phi.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 24 ngay, trong d6:
- UBND cép xi: 05 ngay lam viéc
- Phong LDTB&XH cip huyén: 07 ngay 1am viéc
- S6 LBTB&XH: 12 ngay
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
B1 | Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC cép x4 1/4 ngay
ket qua. Nhap ho so vao so6 theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xur 1y hd so Lanh dao UBND cap | 1/2 ngay
Xa
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
B3 | Tham dinh hd SO ‘ Cong churc chuyén mon | 03 ngay
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu céu thong xa
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua
1ngay,néurglydo. 7
- Truong hop hé so can giai trinh va bd sung
thém thong bao cho ca nhan/to chirc khong qua
1 ngay ké tu ngay nhéan ho so. ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao UBND cap 1/2 ngay
Xa
B5 | Pong diu chyyén hd so, vin ban giri Phong | B phan van thu cua 1/4 ngay
LDTB&XH cap huyén UBND cap xa
B6 |- Tiép nhan, nhap hd so vao so theo ddi va - BO phan van thu
chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /Lanh dao Phong
cap huyén. LDTBXH-DT
- Phan cong xt 1y ho so, chuyén ho so cho cong huyén/Phong 01 ngay
chtrc phong LDTB&XH thanh phd
B7 | Tham dinh hd so, xay dung du thdo vin ban| Cong chiic Phong
trinh Lanh dao phong LDTBXH-DT 04 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B8 | Xem x¢ét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao Phong 01 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B9 | Poéng dau chuyén hd so, vian ban gui S& | BO phan vin thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B10 |- Tiép nhan, nhap hd so vao so theo ddi va| - B phan van thu cua 1/2 ngay
chuyén Lanh dao S6 LDTB&XH. S6 LbTB&XH.
chuyén ho so cho phong Nguoi c6 cong
B11 | Phan cong xt Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
co cong
B12 | Tham dinh ho so, xAy dung dy thdo van ban (két | Chuyén vién Phong 08 ngay
qua giai quyet) Nguoi c6 cong
B13 | - Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 1,5 ngay
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
Lanh dao S& quyét dinh. c6 cong
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 01 ngay
B15 | Dong ddu chuyén két qua giai quyét giri Phong | BO phan Van thw S& | 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén LDTB&XH
B16 | - Phong LDTB&XH cap huyén vao sO theo ddi - B phan van thu
va chuyén két qua cho UBND cép xa Phong LDTBXH-DT 1/2 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B17 |-Tra két qua cho cé nhén, t6 chirc CCMC cép x4 1/2 ngay
- Thong ké va theo doi
Téng thoi gian thue hién 24 ngay
17.2. Tro cdp hang thang, tro cdp tudt nudi duéng hang thing.
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 31 ngay, trong do:
- UBND cép xi: 12 ngay
- Phong LDTB&XH cip huyén: 07 ngay 1am viéc
- S6 LDTB&XH: 12 ngay
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién
Bl Tlep nhén hd so va ghi glay bién nhan, hen ngay tra CCMC cép x4 1/2 ngay
két qua. Nhap ho so vao so theo doi. .
Chuyén hd so cho Lanh dao UBND cép xa
B2 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao UBND cap | 1/2 ngay
Xa
B3 | Tham dinh ho so Cong chirc chuyén mon | 9,5 ngay

- Trudng hop ho so khong déap tmg yéu cau thong
béo cho ca nhan/to chire trong thoi han khong qua
1 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop hd so can gidi trinh va bd sung
thém thong bao cho ca nhan/té chic khong qua
1 ngay ké tur ngay nhén hd so.

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, xdy dung
du thao van ban (két qua giai quyét)

xa
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
B4 | Xem x¢ét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao UBND cap 1/2 ngay
Xa
B5 | Pong diu chyyén hd so, van ban giri Phong | Bo phan van thu cua 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén UBND cap xa
B6 |- Tiép nhan, nhap hd so vao s6 theo ddi va - B0 phan van thu
chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /Lanh dao Phong
cap huyén. ‘ L LDTBXH-DT
- Phéan cong xtr 1y ho so, chuyén ho so cho cong huyén/Phong 01 ngay
chtrc phong LDTB&XH thanh pho
B7 | Tham dinh ho so, xay dung du thao vin ban Cong chic Phong
trinh Lanh dao phong LDTBXH-DT 04 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B8 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao Phong 01 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B9 | Poéng dau chuyén hd so, vian ban gui S& | BO phan vin thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B10 |- Tiép nhan, nhip hd so vao s6 theo ddi va | - B phan van thu cia | 1/2 ngdy
chuyén Lanh dao S¢ LDTB&XH. S6 LbTB&XH.
chuyén ho6 so cho phong Ngudi c6 cong
B11 | Phan cong xt Iy hd so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
c6 cong
B12 | Tham dinh ho so, xAy dung dy thao van ban (két | Chuyén vién Phong 08 ngay
qua giai quyet) Nguoi c6 cong
B13 | - Xem x¢ét van ban xtr ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 1,5 ngay
Lanh dao S¢ quyet dinh. c6 cong
B14 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao So 01 ngay
B15 | Péng dau chu,yén két qua giai quyét giri Phong | Bo phan Vin thu Sé 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén LDTB&XH
B16 | - Phong LDTB&XH cap huyén vao s0 theo doi - B0 phan van thu
va chuyén két qua cho UBND cap xa Phong LBDTBXH-DT 1/2 ngay

huyén/Phong
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
LDTB&XH thanh ph
B17 |- Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc CCMC cép xi 1/2 ngay
- Thong ké va theo doi
Tong thoi gian thwe hién 31 ngay

hop con di tir 18 tudi tré 1én bi khuyét tat ndng, khuyét tat ddc biét ning.

17.3. Tro cdp hang thang, tro cap tudt nudi dudng hang thang doi voi truong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 43 ngay, trong do:

- UBND cép xi: 12 ngay

- Phong LDTB&XH cip huyén: 07 ngay 1am viéc

- S6 LDTB&XH: 24 ngay

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién
B1 | Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra CCMC cap xi 1/2 ngay
ket qua. Nhap ho so vao s6 theo doi.
Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao UBND cép | 1/2 ngay
xa
B3 | Tham dinh ho so ‘ Cong chitc chuyén mén | 9,5 ngay
- Truong hop ho so khong dép ing yéu cu thong xa
bao cho c& nhan/to chirc trong thoi han khéng qua
1 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop hé so can giai trinh va bo sung
thém thong bao cho ca nhan/to chirc khong qua
1 ngay ke tir ngay nhén ho so.
- Truong hop, ho so dap ung yeéu cau, xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao UBND cép 1/2 ngay
Xa
B5 | Pong diu chuyén hd so, vin ban giri Phong | B phan van thu cua 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén. UBND cap xa
B6 |- Tiép nhan, nhap hd so vao s6 theo ddi va - B6 phan van thu
chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDTB&XH /Lanh dao Phong
cap huyén. ‘ L LDTBXH-DT
- Phan cong xtr 1y ho so, chuyén hd so cho cong huyén/Phong 01 ngay
chuc phong LDTB&XH thanh pho
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
B7 | Tham dinh hd so, xdy dung du thao vin ban Cong chirc Phong
trinh Lanh dao Phong LDTBXH-DT 04 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B8 | Xem x¢ét, ky duyét van ban li€n quan Lanh dao Phong 01 ngay
LDTBXH-DT
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B9 | Pong dau chuyén hd so, vian ban gui S& | BO phan van thu Phong | 1/2 ngay
LDTB&XH
B10 | - Tiép nhén, nhap hd so vao so theo ddi trinh | - B6 phan van thu cia 1/2 ngay
Lanh dao S6 LDTB&XH. S6 LbTB&XH.
chuyén ho so cho phong Nguoi co6 cong
B11 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
cé cong
B12 | Tham dinh ho so, xAy dung dy théo van ban giéi | Chuyén vién Phong 8,5 ngay
thiéu t61 HDGD Y khoa cap tinh Nguoi c6 cong
B13 | - Xem xét van ban xtr Iy ciia chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 01 ngay
Lanh dao So c6 cong
B14 | Xem xét, ky duyét van ban giri Hoi dong giam Lanh dao So 01 ngay
dinh y khoa
B15 | Phat hanh vin ban gui Hoi dong Giam dinh y | B phan Vin thu S 1/2 ngay
khoa LDTB&XH
B16 | Hoi dong giam dinh y khoa giam dinh va giri két | Hoi dong Giam dinh Y | Khéng quy
qua toi So LDTB&XH khoa dinh
B17 | Tiép nhan két qua cua Hoi ddéng giam dinh y - BO phan van thu 01 ngay
khoa chuyen dén, nhap ho so vao theo s6 theo /Lanh dao S¢&
ddi va chuyén hod so cho phong Nguoi ¢6 cong, | LDTB&XH/Lanh dao
phan cong xur Iy ho so. Phong Nguo1i 6 cong
B18 Tong hop két quéa giam dinh y khoa, dy thdo | Chuyén vién Phong 09 ngay
Quyet dinh trg cap dbi voi nhitng trudng hop di Nguoi c6 cong
diéu kién.
B19 | Xem xét van ban xtr Iy cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
Lanh dao S¢ quyét dinh. co cong
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
B20 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 01 ngay
B 21 | Pong diu chuyén két qua giai quyét gii Phong | Bo phén Van thu S¢ 1/2 ngay
LDTB&XH cap huyén LDTB&XH
B 22 | - Phong LDTB&XH cap huyén vao s6 theo dbi - BO phan van thu
va chuyén két qua cho UBND cap xa Phong LBTBXH-DT 1/2 ngay
huyén/Phong
LDTB&XH thanh pho
B 23 | - Tra két qua cho cé nhén, t6 chirc CCMC cép x4 1/2 ngay
- Thong ké va theo doi
Téng thoi gian thue hién 43 ngay
18. Sira d0i, bo sung théng tin ca nhan trong hd so ngudi cé cong.
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 24 ngay
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hién
B1 |- Tiép nhan, nhap hd so vao s6 theo doi trinh | CCMC tai TTPVHCC 1/2 ngay
Lanh dao S6 LDTB&XH. Chuyén hé so cho
phong Nguoi co cong
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
cd cong
B3 | Tham dinh ho so ‘ Chuyén vién Phong 8,5 ngay
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong Nguoi co cong
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop hd so cin gidi trinh va bd sung
thém, thong bao cho ca nhan/té chitc khong qua
01 ngay ké tir ngay nhan ho so.
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau gui hd so
tGi co quan co tham quyén sta d6i, bd sung
thong tin
B4 | - Xem xét van ban xur 1y ctia chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 01 ngay
Lanh dao So c6 cong
B5 | Xem xét, ky duyét vin ban giri co quan c6 thim Lanh dao So 01 ngay

quyén stra doi, bod sung thong tin
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TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thue hién thue hién
B6 | Phat hanh van ban gui co quan ¢ thaAm quyén | B phan Vin thu S& 1/2 ngay
gidi quyet
B7 | Sta d6i, bo sung thong tin gui thong bao diéu | Co quan c6 tham quyén | Khdng quy
chinh thong tin t61 S6 LDTB&XH theo quy dinh dinh
B8 | Tiép nhdn théng bao diéu chinh thong tin cta co - B6 phan van thu 1/2 ngay
quan c¢6 tham quyén chuyén dén, nhdp ho so /Lanh dao S¢&
vao theo so theo doi va chuyén ho so cho phong | LDTB&XH/Lanh dao
Nguoi c6 cong, phan cong xur 1y ho so. Phong Nguoi c6 cong
B9 Tong hop két qua, du thao Quyét dinh stra d6i, | Chuyén vién Phong 09 ngay
b6 sung thong tin d6i voi nhing trudng hop du Nguoi c6 cong
diéu kién.
B10 | Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong Nguoi | 01 ngay
Lanh dao So quyét dinh. c6 cong
B11l | Xem xét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 01 ngay
B12 | Pong ddu chuyén két qua giai quyét toi ca | Bophan Vanthw S& | 1/2ngdy
nhan/t6 chirc. LDTB&XH
B13 | - Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc CCMC tai TTPVHCC | Khéng tinh
- Thong ké va theo doi thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 24 ngay
19. Di chuyén hé so khi ngudi hwéng tro cap wu dii thay doi noi thwong
tru
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 24 ngay
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
Bl |- Tiép nhén, nhap hd so vao so theo di trinh | CCMC tai TTPVHCC 1/2 ngay
Lanh dao S6 LbTB&XH.
chuyén ho so cho phong Ngudi co cong
B2 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
c6 cong
Tham dinh ho so Chuyén vién phong | 9,5 ngay

- Trudong hop hd so khéng dép tmg yéu cau, thong
bdo cho ca nhan/td chirc trong thoi han khong qua
02 ngay, néu rd ly do.

- Truong hop hd so can giai trinh va bo sung

Nguoi c6 cong
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. Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
B3 | thém, thong bao cho ci nhan/t chic trong thoi
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap umg yéu cau: Xay dung
du thdo van ban xur ly chuyén ho so téi So
LDTB&XH noi cd nhan cutra.
- S0 LDTB&XH noi ti€p nhan hé so c6 vuong
mac thi chuyén tra ho so kem cong van néu ro ly
do chua tiép nhén, yéu cau noi chuyén hé so giai
quyét.
B4 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao So Lanh dao Phong Nguoi | 1/2 ngay
co cong
B5 | Xem x¢ét, ky duyét van ban lién quan Lanh dao S¢ 1/2 ngay
LDTB&XH
B6 | Pong dau, chuyén vin ban xa 1y téi S& | Bophan Vinthu S | 1/2 ngay
LDTB&XH noi ca nhan cu tra LDTB&XH
B7 | Thong bao dén S¢ LDTB&XH noi di, kiém tra | S6 LDTB&XH noi tiép | 12 ngay
hf; SO, déng ky quéan 1y doi tuong va thuc hién nhan ho so
tiép cac ché do uu dai
Tong thoi gian thue hién 24 ngay
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (01 TTHC)
1.Tham viéng mo liét si
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 06 ngay lam viéc
N Trach nhiém That gian
Il Trinh ty thuc hign thuc hign
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ’
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC cap huyén 1/4 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong .
Lanh dao Phong
A A s LDTBXH-DT huyén/ X
B2 | Phéan cong xur ly ho so Phong LDTB&XH 1/4 ngay
thanh pho
B3 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong 02 ngay

- Trudng hop hd so khéng dép wng yéu cau, thdng | LDTBXH-DT huyén/
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N Trach nhiém That gian
LAl Trinh ty thyc hign thuc hign
béo cho c& nhan/to chirc néu ré 1y do. , Phong LDTB&XH
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thanh pho
thém, thdng bao cho ca nhan/to chic.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Xay dung
du thao Giay giai thiéu
Lanh dao Phong
At hA , e s 1 LDTBXH-DT huyén/ .
B4 | Duyét ho so, ky duyét van ban Phong LDTB&XH 1/4 ngay
thanh pho
B5 | Bong dau, chuyén Gidy gidi thiéu Bo6 phan Van thu 1/4 ngay
X4&c nhan vé viéc tham viéng mo liét si vao giy UBND cap xa noi quan X
B6 | ., ., .- ly mo hodac dia phuong | 01 ngay
giai thiéu e )
noi li€t s hy sinh
Nguoi di thim vieng mo ligt s gui giay gioi
B7 thiéu tham viéng mo Iiét si da dugc xac nhan dén C4 nhan Khéng quy
phong LDTB&XH cap huyén tai dia phuong dinh
quan ly ho so goc cua liét si dé duoc ho trg
Cin cir vao xac nhan vé viéc tham viéng mo dé ‘
thuc hién chi 3 tro tidn di lai, tién an cho than | | 1008 LDTBXH-DT \
B8 | hhan lict st (khong qua ba ngudi) hodc ngudi th huyen/Phong 1 02 ngay
han et si £ qua bang acng LDTB&XH thanh phd
cang liét si
Tra két qua giai quyét TTHC £ . Khéng tinh
B9 | Théng ke, theo doi CCMC caphuyén |~ gian
Tong thoi gian thuc hién 06 ngay
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