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Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (33 TTHC)

'IS'?I' Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha

I. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HOQC (02 TTHC)

01 | Cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong gido duc

02 | Cho phép truong trung hoc phd thong hoat dong tro lai

II. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP (03 TTHC)

03 Cho phep hoat dong giao duc nghé nghiép trd lai d6i v6i nhom nganh dao tao

gido vién trinh d§ trung cap Thuc
04 Cép gidy chimg nhén dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép doi vdi nhom hi¢n t}lio
nganh dao tao gido vién trinh do trung cap CU_Chfl:: 4
. ) . tai cho”
05 biang ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép doi voi nhom nganh dao tao

giao vién trinh dg trung cap

I1I. LINH VU'C GIAO DUC DAN TQC (01 TTHC)

Cho phép truong phd thong dan tdc ndi tra ¢d cap hoc cao nhat 1a trung hoc

06 phé thong hoat dong gido duc

IV. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA
CO SO GIAO DUC KHAC (13 TTHC)

07 | Cho phép trudng trung hoc phd thong chuyén hoat dong giao duc

08 | Cho phép truong trung hoc phd théng chuyén hoat dong tro lai

Thuc

09 | Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc hién theo
co ché “4

tai chd”
10 | Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc tro lai




So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi cha
11 | Cho phép trung tdm hd trg va phat trién gido duc hoa nhip hoat dong gido duc
12 | Cho phép trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong tro lai
Cap phép hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gio
13| chinh kho Thve
chin 0a i hién theo
14 Xac nhan hoat déng gido duc ky nang song va hoat déng gido duc ngodi gid | co ché “4
Chinh khéa tal Ché”
15 | Cap gidy chung nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc
16 Diéu chinh, b6 sung gidy chimg nhan dang ky kinh doanh dich vy tu van du
hoc
17 | Pé nghi duogc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai
18 | Thanh lap, cho phép thanh 1dp trung tdm ngoai ngft, tin hoc.
19 | Sép nhap, chia tach trung tdm ngoai ngit tin hoc

V. LINH VUC KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC (01 TTHC)

20

Cép gidy ching nhan chit luong gido duc d6i v6i trung tdm gido duc thudng
Xuyén

VI. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

(02 TTHC)
Thuc
21 | Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai hién theo
yet viec day C g ueng g co ché “4
tai cho”
Hb tro hoc tap dbi vé6i hoc sinh trung hoc phé thong céc dan tdc thiéu so rat it nguoi
29 | - Poi véi hoc sinh cdc co s6 gido duc ngodi cong lp.
- P6i v6i hoc sinh cdc co sé gido duc cong ldp.
VIL LINH VU'C PAO TAO VOI NUOC NGOAI (07 TTHC)
23 | bang ky hoat dong ciia Van phong dai dién gido duc nudc ngoai tai Viét Nam higr?f}feo
£ , n A I A ., , A 1en X CO’.Ché “4
24 | Cham duat hoat dong lién két gido duc theo d€ nghi cua cac bén lién két

tai cho”




50 Tén thi tuc hanh chinh Ghi chi
TT
Cho phép hoat dong gido duc dbi véi: co so dao tao, b01 dudng ngan han; co
25 | sO gido duc mam non; co sé gido duc phd thong cd vén dau tu nude ngoai tai
Viét Nam
Bo sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc doi voi dbi véi:
26 |co 7s6r dao tao, bf)i glué‘ng ngan han; Co s¢ gido duc mam non, co s& gido duc
pho thong c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam
Cho phép hoat dong giao duc tr¢ lai dbi voi: co so dao tao, b01 dudng ngan
27 | han; co s& gido duc mam non; co s¢ gido duc phd théng co von dau tu nude
ngoai tai Viét Nam
28 Cham dit hoat dong co s¢ dao tao, bdi dudng ngin han co von dau tu nudc
ngoai tai Viét Nam
og | Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc (Truong hop: Gia han, dicu
chinh hoat dong lién ket giao duc khdng diéu chinh chuwong trinh gido duc tich hop)
VIII. LINH VU'C THI, TUYEN SINH (01 TTHC)
30 | Phuc khao bai thi tot nghiép trung hoc pho thong
IX. LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI (03 TTHC)
31 | Cép ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gdc
32 | Chinh stra ndi dung vin bing, ching chi
Cong nhan van bang t6t nghiép trung hoc co s, bang tot nghi€p trung hoc pho
thong, gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh giao duc phé théng do co so
Thuc
gido duc nude ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam A
. . PSR ; D SRV . . ., | hién theo
33 - Truong hop khong can xac minh thong tin vé van bang tur co so' gido co ché “4
duc nudc ngoai hodc don vi xac thuc nudc ngoai. . X
\ R . p A S \ . . tai cho
- Trueong hop can xdac minh thong tin vé van bang tir co so gido duc
nwoc ngoai hodac don vi xdac thwc nuwoc ngodi.
B. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (30 TTHC)
bl Tén thi tuc hanh chinh Ghi chi

I. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON (05 TTHC)

Thanh 14p truong mau gido, trudng mam non, nha tré cong l1ap hodc cho phép

01 NP . X o \ X n A 1A
thanh lap trudng mau gido, truong mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc
02 | Cho phép trudng mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong giao duc
03 | Cho phép truong miu gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc tro lai




So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi cha

04 | Sap nhap, chia, tich trudng miu gido, trudng mam non, nha tré

Giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré (theo yéu cau cua t6 chue,

05 | 4 nhan @& nghi thanh 1ap)

1. LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC (05 TTHC)

06 | Thanh lap trudng tiéu hoc cong lap, cho phép thanh 1ap trudng tiéu hoc tu thuc

07 | Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

08 | Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

09 | Sap nhép, chia, tach truong tiéu hoc

Giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi cua to chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap truong

10 tiéu hoc)

I11. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC (05 TTHC)

Thanh 13p truong trung hoc co s& cong lap hoac cho phép thanh 1ap truong

11 trung hoc co s¢ tu thuc

12 | Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong gido duc

13 | Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong tré lai

14 | Séap nhap, chia, tach trudong trung hoc co s&

Giai thé trudong trung hoc co sé (theo dé nghi cua ca nhan, t6 chic thanh 1ap

15 truong)

IV. LINH VUC GIAO DUC DAN TOQC (04 TTHC)

Cho phép trudng pho thong dan tdc ndi tri ¢ cap hoc cao nhat 1a trung hoc co

16 sO hoat dong gido duc

17 | Thanh lap truong pho thong dan tdc ban tra

18 | Cho phép trudng phd thong dan tdc ban tra hoat dong gido duc

19 | Sap nhap, chia, tach, trudng phd théng dan toc ban tra

V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA
CO SO GIAO DUC KHAC (02 TTHC)

20 | Thanh lap trung tAm hoc tip cong dong

21 | Cho phép trung tdm hoc tip cong dong hoat dong tré lai




.IS.?AI_ Tén thu tuc hanh chinh Ghi cha
VI. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
(07 TTHC)

22 | Quy trinh danh gia, xép loai “Cong dong hoc tap” cap xa

23

Chuyén dbi nha tré trudng mau gido, truong mam non tur thuc do nha dau tu
trong nude dau tu sang nha tré, truong mau gido, trudng mam non tu thuc hoat
dong khong vi lo1 nhuan

24

Chuyén doi trudng tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co sd tu thuc va trudng
pho thong tu thuc c¢6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co sé do
nha dau tu trong nudc dau tu sang truong pho thdng tur thuc hoat dong khong vi 1gi
nhuan

25

Ho trg hoc tap doi vt tré mau gido, hoc sinh ti€u hoc, hoc sinh trung hoc co
s@, sinh vién cac dan tdc thi€u so rat it nguoi

- Doi voi tré mau gidao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so gido duc cong lap
- Doi voi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc co so gidao duc ngoai
cong ldp:

26

HO tro an trua doi voi tré em mau giao

27

Tro cap doi voi tré em mam non l1a con codng nhan, nguoi lao dong lam viée tai
khu cong nghiép

28

H6 tro d6i v6i gido vién mam non lam viéc tai co s& gido duc mam non dan
1ap, tu thuc ¢ dia ban c6 khu cong nghiép

VIIL.

LINH VU'C HE THONG VAN BANG CHUNG CHI (02 TTHC)

Chinh stra noi dung vian bang, ching chi (Bi véi bang tét nghiép trung hoc co

29 50)
30 | Cip ban sao van bang, ching chi tir so gbc (d6i voi bang tot nghiép trung hoc co sd)
C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)
So A X . N
T Tén thi tuc hanh chinh Ghi chua

I. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO (01 TTHC)

01

Cho phép co s¢ gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc




QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHiNH THEO CO CHE MOT CUA

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (33 TTHC)

Cac cum tir viet tat:

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- S¢ Gido duc va Dao tao: S6 GDDT
- T6 chirc can bo: TCCB

- Quan 1y Chét lugng: QLCL

- Gido duc Trung hoc: GDTrH

- Gi4do duc Thuong xuyén - Chuyén nghiép: GDTX-CN
- Quan 1y chét luong: QLCL

- Cong chirc tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ

I. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HOQC (02 TTHC)
1. Cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong gido duc.
2. Cho phép trwong trung hoc pho thong hoat dong tré lai.
Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 20 ngay lam viée; Thoi gian da cdt giam: 10 ngdy lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT rinf ty thwe hién thye hién | chad

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chuce
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti. TN&TKQ cua So tai | 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho Phong TCCB. TTPVHCC

A A N Lanh dao 5

B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong TCCB 0,5 ngay

Thim dinh ho so: ‘

- Trudong hop ho so khong dép tmg yéu cau, | o\ ey yign \
B3 | thong bao cho ca nhan/té chuc trong thoi han \ 04 ngay

Phong TCCB
khong qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Trudong hop hd so can gidi trinh va bd sung




S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian | Ghi
TT rinf tw thuc hién thuc hién | chu

thém, thong bio cho ca nhﬁn/té chtrc trong thot

han khong qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan

cong thu ly. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung

du thao van ban (két qua gidi quyét).

- Xem x¢t van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 5
B4 | Trinh Lanh dao So. Phong TCCB 02 ngay

Duyét ho so/ky van ban xu ly:

- Néu dap ung yéu céu: Ky duyét vao van ban
B5 | lién quan, chuyén van thu. 7 Lanh dao S¢ 02 ngay

- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh

dao Phong TCCB xur 1y.

Pong ddu, chuyén két qua cho Coéng chirc - ) \
B6 TN&TKQ Van thu So 0,5 ngay

N e X Cong chuce
B7 | %;iﬁetlguihg‘a‘ dcluiyet' TN&TKQ cita S tai | 0,5 ngay
ong ke, theo dot. TTPVHCC
Tong thoi han giai quyét 10 ngay

II. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP (03 TTHC)

1. Cép gidy chirng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép d6i véi nhém nganh
dao tao giao vién trinh dg trung cap (thwc hién theo co che “4 tai cho”).

2. Ping Ky bo sung hoat dong gizo duc nghé nglliép ddi véi nhém nganh dao tao gido
vién trinh d§ trung cap (thuc hién theo co ché “4 tai cho”).

3. Cho phép hoat dong giao duc nghé nghiép tré lai ddi véi nhém nganh dao tao gido
vién trinh d trung cap (thuc hién theo co ché “4 tai cho”).

Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 03 ngay lam viéc).




So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT ! : thuc hién thwe hién | chd
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chirc
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ cua So tai | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong TCCB. TTPVHCC
A A o 1s 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong TCCB 0,5 ngay
Thim dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
thdng bao cho ca nhan/to churc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rdly do. q
B3 |° Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung Chuyén vién 3.5 naa
thém, thong bao cho ca nhan/td chuc trong Phong TCCB > Ngay
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay duoc
phan cong thu ly. ‘
- Truong hop, h6 so dap Gng yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet)
B4 |° Xem x¢€t van ban xur Iy cua chuyén vién trinh. Lanh dao 01 naa
_ Trinh Lanh dao S& Phong TCCB gay
Duyét ho so/ky vin ban xur Iy
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van ban
B5 | lién quan, chuyén van thu. 7 Lanh dao So 0,5 ngay
- Néu khong déap ting yéu cau: chuyén lai Lanh
dao Phong TCCB xtr 1y.
- Ban hanh van ban dién tu. Vin thu S¢/Cong
B6 | - In két qua, dong dau, chuyén cho cong chirc | chitc TN&TKQ cua | 0,5 ngay
TN&TKQ. S¢ tai TTPVHCC
s A a g X Cong chuce
B7 |’ %%Eetkqé“ifelgl d%‘;yet' TN&TKQ cia So tai | 0,5 ngay
& ' TTPVHCC
Tong thoi han giai quyét 07 ngay
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I11. LINH VU'C GIAO DUC DAN TQC (01 TTHC)

1. Cho phép trwong phéd théng din tdc ndi tria cé cip hoc cao nhit la trung hoc phd
thong hoat dong gido duc.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay 1am viée
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian di cdt gidm: 10 ngdy lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT v thuc hién thuc hién | chu
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chuc
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ cua So tai | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong TCCB. TTPVHCC
Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao \
B2 Phong TCCB 0.5 ngay

Tham dinh ho so:

- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong béo cho ca nhan/td chiic trong thoi han
khdong qua 01 ngay, néu ré ly do.

-Truong hop hd so can giai trinh va bo sung Chuyén vién
thém, thong bao cho ca nhan/td chuc trong Phong TCCB
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngy duoc
phéan cong thu ly.

-Truong hop, hd so dap Gng yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)

B3 04 ngay

- Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao

B4 1. Trinh Lanh dao So. Phong TCCB

02 ngay

Duyét ho so/ky van ban xir 1y:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban
B5 | lién quan, chuyén van thu. Lanh dao So 02 ngay
- Néu khong dap tmg yéu cdu: Chuyén lai
Lanh dao Phong TCCB x1u ly.

Pong dau, chuyén két qua cho Cong chirc

B6 TN&TKQ Van thu S¢ 0,5 ngay
1 Ae o a eas X Cong chuce

B7 | gla ketlguiflal d‘l‘?yet' TN&TKQ ciia So tai | 0,5 ngay
ong K¢, theo doi. TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét 10 ngay
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QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC (13 TTHC)

1. Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong gido duc.
Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay 1am viée

IV. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 10 ngdy lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian | Ghi

TT it thwe hién thwe hién chu
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen Cong chure

Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so di¢n tur. TN&TKQ cua S& 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong TCCB. tai TTPVHCC

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong TCCB 0,5 ngay
Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong dap ng yeu cau,
thong bdo cho cd nhan/toé chtrc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.

B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung Chuyén vién 04 nai
thém, thong bao cho ca nhan/td chuc trong Phong TCCB gay
thoi han khong qua 01 ngay ké tr ngay duoc
phén cong thu ly. .

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).

B4 |- Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 02 nad
_ Trinh Lanh dao So. Phong TCCB gay
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van ban

B5 | lién quan, chuyén van thu. 7 Lanh dao So 02 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong TCCB xtr ly.

Pong dau, chuyén két qua cho Céng chirc 8 \ .

B6 TN&TKQ Van thu S& 0,5 ngay

S A, as £ Cong chitrc
B7 | %ﬁﬁetgﬁflal d‘l‘;yet' TN&TKQ cia S& | 0,5 ngay
ong ke, theo dol. tai TTPVHCC
Tong thoi han giai quyét 10 ngay
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2. Cho phép trudng trung hoc pho thong chuyén hoat dong gido duc tré lai.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 13 ngay lam viéc

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 07 ngay lam viéc).

So Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian Ghi

TT ! : thuc hién thuce hién chua
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, Cong chirc

B1 | hen ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. TN&TKQ cia S¢ tai | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong TCCB. TTPVHCC

A A 10 LA Lanh dao X

B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong TCCB 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho cd nhan/té6 chuc trong thoi
han khong qua 01 ngay, néu 1o 1y do.

B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bo Chuyén vién 07 nai
sung thém, théng bao cho ca nhan/té chuc Phong TCCB gay
trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir
ngay dugc phan cong thu ly.

- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyét).
- Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. X .

B4 | Trinh Lanh dao So. Phong TCCB 02 ngay
Duyét ho so/ky van ban xit 1y:

- Néu dap tng yeu cau: Ky duyét vao van

B5 | ban lién quan, chuyén van thu. q Lanh dao So 02 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong TCCB xur ly.

Pong diu, chuyén két qua cho Céng chirc - ) 5
B6 TN&TKQ Vian thu S¢ 0,5 ngay
s Ry a g X Cong chuc

B7 | %%lgetlféuifelgl d%“iyet' TN&TKQ ciia S6 tai | 0,5 ngay
B RS ' TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét 13 ngay
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3. Nhém 02 TTHC, gom:

3.1. Cho phép trung tim ngoai ngit, tin hoc hoat dong gizo duc(thuc hi¢n theo co ché
“4 tai chd”).

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc
(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

So Trinh t Tréch nhiém Thoi gian | Ghi
TT rinh thuce hién thue hién chua
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | ., .
B1 | hen ngay trd ket qua. Nhap ho so dién tur. Sﬁ?ég?;%&ﬁ%gég 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. :
A A \ 17 T A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xu Iy ho so GDTX-CN 0,5 ngay
Tham dinh hd S0 .
- Truong hop ho so khong dap Gmg yéu cau,
thong bdo cho cd nhan/td chuc trong thoi
han khong qua 01 ngay, néu r6 ly do.
B3 | Trudng hop hd so can giai trinh va bod Chuyén vién 05 nai
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc Phong GDTX-CN gay
trong thoi han khong qua 01 ngay ke tu
ngay dugc phan cong thy ly.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 |° Xem x€t van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao Phong 01 naa
_ Trinh Lanh dao So. GDTX-CN gay

Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dap tmg yéu cau: Ky duyét vao vin
B5 | ban lién quan, chuyén vian thu. Lanh dao S¢ 02 ngay
- Néu khong dép tmg yéu cau: chuyén lai
lanh dao Phong GDTX-CN xr ly.

- Ban hanh véan ban dién tu. Van thu S6/Cong

B6 | - In két qua, dong dau, chuyén cho cong | chirc TN&TKQ tai 0,5 ngay
chuc TN&TKQ. TPVHCC

B7 |- Tra; két qua giai (1~qyet. Cwong wchujc TN&TKQ 0,5 ngay
- Thong k&, theo doi. cua S¢ tat TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét 10 ngay
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3.2. Cho phép trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc tré lai (thuwe hién theo
co ché “4 tai cho”).
Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay 1am viée
(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngdy lam viéc).

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Gh,i
TT : thuc hién thuc hién cha
- Tiép nhén hd so va ghi glay bién nhan, Cong chure
Bl |henngay tra két qua. Nhap ho so dién ti. TN&TKQ cua S¢ tai | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. TTPVHCC
A A s 1 LA Lanh dao Phon .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so GDTX-CN & 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/tdo chirc trong thoi
han khong qua 01 ngay, néu rd 1y do.
B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bd Chuyén vién 05 ngay
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc | Phong GDTX-CN
trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir
ngay duoc phan cong thu ly.
-Truong hop, hd so dap Gng yéu ciu: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 | ° Xem x€t van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao Phong 01 ngay
- Trinh Lanh dao So. GDTX-CN

Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin
B5 | ban lién quan, chuyén vin thu. Lanh dao S¢ 02 ngay
- Néu khéng dap ung yéu cau: chuyén lai
lanh dao Phong GDTX-CN xu ly.

- Banhanh van ban dién tr. Vian thu S6/Cong
B6 |- In két qua, dong dau, chuyén cho cong chirc | chirc TN&TKQ ctia | 0,5 ngay
TN&TKQ. S¢ tai TTPVHCC
1 Ae o a eas £ Cong chuce
B7 |’ gf‘ ketlguiflal d‘l‘?yet' TN&TKQ tai 0,5 ngay
ong ke, theo doi. TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét 10 ngay




14

4. Nhém 02 TTHC, gom:

4.1. Cho phép trung tdm hd tre va phat trién gido duc hoa nhip hoat déng gido duc
(thwe hién theo co ché “4 tai ch$”).
4.2. Cho phép trung tim hd trg va phat trién gido duc hoa nhip hoat dong tré lai (thue
hién theo co ché “4 tai chd”).
Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 15 ngay 1am viée
(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

S6 Trinh tr Trach nhiém Theoi gian | Ghi
TT : thwe hién thue hién | chu
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen ngay Cong chure
Bl | tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ tai 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. TTPVHCC
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur ly ho so Phong GDTX-CN 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong
b&o cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong qua
01 ngay, néu rd ly do. w Chuven vien
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bd sung thém, Phon éDTX-CN 08 ngay
thong bao cho ca nhan/to chire trong thoi han khong g
qua 01 ngay k& tir ngay duoc phan cong thy ly.
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quyét).
B4 |~ Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 03 naa
- Trinh Lanh dao S&. Phong GDTX-CN gay
Duyét ho so/ky van ban xit 1y:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban lién
B5 | quan, chuyén van thu. ‘ 7 Lanh dao So 02 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong GDTX-CN.
- Ban hanh vn ban dién ti Van thu S0/Cong
X . 4z X 2 A , chirc TN&TKQ N
B6 |- In két qua, dong dau, chuyén cho cong chic et 0,5 ngay
TN&TKQ cua So tai
' TTPVHCC
2 1 Ae on ias X Cong chuc
B7 |° %%lgetk%“ifelgl d%‘;yet TN&TKQ ciia S& | 0,5 ngay
g XC, ' tai TTPVHCC
Tong thai han giai quyét 15 ngay
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5. Cap phép hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gid' chinh
khoa (thwe hién theo co ché “4 tai cho”)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay 1am viée

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngdy lam viéc).

So Trinh Trach nhiém Thoi gian Ghi

TT rinf tw thuce hién thue hién chua
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chuc

Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. TN&TKQ cua So tai | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. TTPVHCC

A A 10 LA Lanh dao .

B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong GDTX-CN 0,5 ngay
Tham dinh hd 50 .

- Truong hop hé so khong dap ng yéu cau,
thong bdo cho ca nhan/td chirc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do.

B3 |- Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 5 5 nai
thém, thdng bao cho ca nhan{to chure trong | Phong GDTX-CN 0 Ngay
thot han khong quéa 01 ngay ké tir ngay dugc
phan cong thu ly. .

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung dy thao van ban (két qua giai quyet).

B4 |” Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 05 naa
- Trinh Lanh dao S. Phong GDTX-CN | - N9&Y
Duyét ho so/ky vin ban xur 1y:

- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van

B5 | ban lién quan, chuyén van thu. 9 Lanh dao S¢ 02 ngay
- Néu khong dap ung y€u cau: chuyén lai
Lanh dao Phong GDTX-CN xu ly.

-Banhanh vanbandiéntr. Van thu S¢/Cong
B6 |- In ket qua, dong dau, chuyén cho cong chic | chirc TN&TKQ cua | 0,5 ngay
TN&TKQ. S¢ tai TTPVHCC
s Ry a g X Cong chuc
B7 | %ﬁﬁetlféuifelal et TN&TKQ ctia S& tai | 0,5 ngay
Ong Re, HIeo Aot TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét

10 ngay
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6. Xac nhan hoat dong giso duc k§ ning song va hoat dong giso duc ngoai gio' chinh khéa
(thuc hién theo co ché “4 tai cho”)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 02 ngay lam viéc).

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Ghi

TT ! : thuc hién thuce hién chua
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, Cong chirc

B1 | hen ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. TN&TKQ cua So tai 04 gio
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. TTPVHCC

A A s 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong GDTX-CN 02 gio
Tham dinh hd 50"

- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho cd nhan/tdé chuc trong
thot han khong qua 08 gio, néu rd ly do.

B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bd Chuyén vién 08 i
sung thém, thong bdo cho ca nharﬂ}o chitc | Phong GDTX-CN g
trong thoi han khong qua 08 gio ké tr khi
dugc phan cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap ng yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 | Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 04 oid
- Trinh Lanh dao So. Phong GDTX-CN &
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dap ing yeu cau: Ky duyét vao van ban lién

BS | quan, chuyén van thu. Lanh dao S¢& 02 gio
- Néu khong dap tmg yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong GDTX-CN xur 1y.

-Ban hanh van ban dién tir. Vin thu S¢/Cong
B6 |- In két qua, dong dau, chuyén cho cong chic | chirc TN&TKQ cua 02 gio
TN&TKQ. S¢ tai TTPVHCC
s A o g X Cong chtrc
B7 | 1Ot AU gl Quyct TN&TKQ ciia So tai | 02 gid
Ong K¢, theo dot. TTPVHCC
Tong thoi han giai quyét 24 gior




(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngdy lam viéce; Thoi gian di cdt gidm: 08 ngdy lam viéc).
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7. Nhém 03 TTHC, gém:

7.1. Cap gidy chirng nhén ding ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc (thwe hién theo
co ché “4 tai cho”)

7.2. Piéu chinh, b sung gidy chitng nhin diing ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc
(thwe hién theo co che “4 tai cho”)

7.3. D¢ nghi dwgc kinh doanh dich vu tw van du hoc tré lai (thuwe hién theo co ché “4
tai ch§”)

T6ng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 07 ngay lam viéc

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Gh,i
TT : thue hién thwe hién | chd
- Tiép hin 1o 50 va ehi eidy bien nhn, h6n | o0 e TNGTKQ | o
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. e 0,5 ngay
- Chuyén hé so cho Phong GDTX-CN. cua 56 tat TTPVHCC
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDTX-CN 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu céu,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do.
B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 03 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi |  Phong GDTX-CN
han khéng qua 01 ngay ké tir ngay duoc phan
cong thu ly.
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 |° Xem xét van ban ctia chuyén vién trinh. Lanh dao 01 ngay
- Trinh Lanh dao Sé. Phong GDTX-CN
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban
B5 | lién quan, chuyén van thu. Lanh dao So 01 ngay
- Néu khong dap tng yéu ciu: chuyén lai lanh
dao Phong GDTX-CN xu ly.
- Ban hanh van ban dién tur. Van thu S¢/Cong
B6 |- In két qua, dong dau, chuyén cho cong chirc | chirc TN&TKQ cua 0,5 ngay
TN&TKQ. Sé tai TTPVHCC




18

S6 Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian | Ghi
TT ! : thuc hién thwe hién | chd
g7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chire TN&TKQ | (¢ s
- Théng k&, theo ddi. clia S tai TTPVHCC | 2 M98
Téng thoi han giai quyét 07 ngay
8. Nhém 02 TTHC, gom:
8.1. Thanh lap, cho phép thanh lip trung tim ngoai ngik, tin hoc
8.2. Sap nhap, chia tach trung tAm ngoai ngir tin hoc
To6ng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc
(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc)
S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT ! : thuc hién thuc hién | chu
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Céng chirc TN&TKQ ‘
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. ciia S6 tai TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong TCCB. :
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong TCCB 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.
B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bod sung Chuyén vién 03 naa
thém, thong bao cho ca nhguﬂto chtrc trong thoi Phong TCCB gay
han khong qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘
- Truong hgp, ho so dap ting yéu cau, thuc hién
cac budc tiép theo.
B4 | Xem x¢ét van ban xur Iy cua Chuyén vién trinh. Lanh dao 01 naa
- Trinh Lanh dao S. Phong TCCB gay
Duyét ho so/ky vin ban xu ly:
B5 | - Neu dap ing yéu cau: Ky duyét vao van ban Lanh dao So 04 ngay

lién quan, chuyén van thu.
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian | Ghi
TT it thuc hién thuc hién | chd
- Néu khéng dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong TCCB xur 1y.
Pong dau, chuyén két qua cho Céng chuc - \ .
B6 TN&TKQ Van thu So 0,5 ngay
B7 |- TraA két qua giai q~1}yet. Cvong f:hlJ{c TN&TKQ 0,5 ngay
- Thong ké, theo doi. cua S¢ tai TTPVHCC
Tong thai han giai quyét 10 ngay

V. LINH VU'C KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC (01 TTHC).
1. Cép gidy chimg nhan chit lwgng gido duc ddi v6i trung tAm gido duc thudng xuyén

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngay lam viéc

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 15 ngdy lam viéc).

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT rinf tw thwe hién thuc hién | chu
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chirc
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ cua So 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho Phong QLCL. tai TTPVHCC
Tham muu quyét dinh thanh 1ap doan danh gia Lanh dao s
52 ngoai Phong QLCL 01 ngay
a3 Thuc hién dénh gid ngoai tai Trung tdm Poan d4nh 1 s
GDTX gi4 ngoai gay




20

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT ! : thuce hién thwe hién | chd
Gt du thao bao cao danh gid ngoai cho Trung
tam GDTX, xay dung du thao b4o c4o danh gia
ngoai.
+ Truong hop I: néu Trung tim GDTX c6 ¥
ld<ién phé}n htf)j, Dze}n dél;lh giéhngoéi s xAéy Poan danh gid ngoai,
B4 | d¥ng van ban t ong bao cho trun9 tam Trung tam GDTX duogc 05 ngay
GDTX biét nhimg y kién tiép thu hodc bao danh gia
luvu (Truong hop bao luu y kién, doan danh
gia ngoai phai néu ro ly do).
+ Truong hop 2: néu Trung tdim GDTX qua
10 ngay lam viéc khong co y kién phan hoi
xem nhu dong y vé1 du thao danh gia ngoai.
Hoan thién bao cao danh gia ngoai; Xay dyng
g5 | du thao quyét dinh cép gidy chirng nhan chat Lanh dao 05 ngay
luong gido duc cho trung tdm gido dyc thuong Phong QLCL
Xuyén.
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:
- Néu dap tmg yéu cau: Ky duyét vao vin ban lién
B6 quan, chuyén van thur. Lanh dao So 15 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong QLCL xur ly.
Pong dau, chuyén két qua cho Céng chirc < ) 5
B7 ’ Van thu S 0,5 nga
TN&TKQ an thuso 9y
- Tra két qua giai quyét. Cong chuc TN&TKQ 5
%8| Théng ké. theo do ctia 6 tai TTPVHCC | 00 N8

Tong thoi han giai quyét

25 ngay
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~ VL. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN (02 TTHC)

1. Phé duyét viéc day va hoc bing tiéng nwéc ngoai (thue hién theo co ché “4 tai chd”)
To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 10 ngay lam viéc).

S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian Ghi

TT rinh thuc hién thuce hién chua
- Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, Cong chuce

Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. TN&TKQ cta S¢ tai | 0,5 ngay
- Chuyén h6 so cho Phong GDTrH. TTPVHCC

A A 1 1A Lanh dao s

B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong GDTrH 01 ngay
Tham dinh hd 50!

- Truong hop h6 so khong dap tmg yéu
cau, thong bdo cho c4 nhan/té chuc trong
thot han khong qua 01 ngay, néu rd ly do.

B3 | Trudng hop hod so can giai trinh va bd Chuyén vién 4503
sung thém, théng béo cho ca nhan/to chure Phong GDTrH > Ngay
trong thoi han khong qua 01 ngay ké tur
ngay dugc phan cong thu ly. ‘

- Truong hop, ho so dap ing ylu cau: xay
dung dyu thao van ban (két qua giai quyet).

B4 | Xem xét van ban cuia chuyén vién trinh. Lanh dao 01 naa
- Trinh Lanh dao So. Phong GDTrH gay
Duygét ho so/ky vin ban xu ly:

- Néu dap tng yeu cau: Ky duyét vao van

B5 | ban lién quan, chuyén vén thu. Lanh dao S¢ 02 ngay
- Néu dép tng yéu cau: chuyén lai Lanh
dao Phong GDTrH xu ly.

- Ban hanh véan ban dién tor. Van thu S6/Cong
B6 |- In két qua, dong dau, chuyén cho cong | chirc TN&TKQ cua | 0,5 ngay
chuc TN&TKQ. S¢ tai TTPVHCC
s Ry a g X Cong chuc
B7 | %ﬁﬁetlféuifelal et TN&TKQ ctia S¢ tai | 0,5 ngay
g K&, theo dot. TTPVHCC
Téng thei han giai quyét 10 ngay
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2. HO tro hoc tap ddi v6i hoc sinh trung hoc phé théong cac dan tdc thiéu sb rit it
nguoi thong cac dan tdc thi€éu so rat it ngwoi

2.1. Poi véi hoc sinh cac co so gidao duc ngoai cong lap

Téng thoi gian thye hién TTHC: 25 ngay 1am viée

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 15 ngay lam viéc).

S6 Trinh tu Trach nhiém Théigian | Ghi
TT : thuc hién thuc hién chu
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhin, Cong chuc
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién ti. TN&TKQ cua So 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTrH. tai TTPVHCC
A A Y 1 1A Lanh dao R
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong GDTrH 01 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/té chiic trong
thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly do.
B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd Chuyén vién 15 ngay
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chirc Phong GDTrH
trong thoi han khong qua 01 ngay ké tur
ngay dugc phan cong thuy ly.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 |° Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 25 ngay
- Trinh Lanh dao S¢. Phong GDTrH ’

Duyét hd so/ky van ban xir 1y:

- Néu dép tmg yéu cAu: Ky duyét vao van ban
B5 | lién quan, chuyén van thu. Lanh dao S¢ 05 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong GDTrH xur ly.

86 DPong diu, chuyén két qua cho Cong chirc Viin thir ¢ 0.5 na:
TN&TKQ an thu SO 0 Ngay

Cong chuce
TN&TKQ cia S¢ 0,5 ngay
tai TTPVHCC

- Tra két qua giai quyét.

BT 1. Théng k&, theo dbi.

Tong thoi han giai quyét 25 ngay
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2.2. Doi vdi hoc sinh cdc co 56 gido duc cong lip

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngdy lam viéc).

S6 Trinh ¢ Tréach nhi¢m Thoi gian | Ghi

TT it thwe hién thuc hién | chud
- Tiép nhéan ho so va ghi gidy bién nhén, hen Cong chuc

B1 | ngay tra két qua, Nhap ho so dién tir. TN&TKQ cua S¢ tai | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTrH. TTPVHCC

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu ly ho so Phong GDTrH 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bdo cho ca nhan/té chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, neu ro ly do.

B3 |- Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 15 naa
thém, thong bao cho ca nhag/to churc trong Phong GDTrH > Ngay
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc
phan cong thu ly. ‘

- Truong hop, hd so dap ng yeu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).

B4 |° Xem xét van ban cua Chuyén vién trinh. Lanh dao 0.5 naa
_ Trinh Lanh dao So. Phong GDTrH > Ngay
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dap ung yeu cau: Ky duyét vao van
B5 | bdn lién quan, chuyén vén thu. 7 Lanh dao S¢ 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong GDTrH xu ly.
86 Pong diu, chuyén két qua cho Céng chirc Viin thur S¢ 0.5 ng:
TN&TKQ an thu SO 0 Ngay
s A a s £ Cong chtrc

B7 |- %%Eetkqé“ifelgl d%‘;yet' TN&TKQ ciia SO tai | 0,5 ngay
8 ' TTPVHCC

Téng thei han giai quyét 05 ngay
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VIL LINH VU'C PAO TAO VOI NUOGC NGOAI (06 TTHC)

1. Pang ky hoat dong cia Vin phong dai dién gidao duc nudc ngoai tai Viét Nam (thure
hién theo co che “4 tai cho”)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 03 ngay lam viéc).

So Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian Ghi

TT rinh i thuc hién thue hién cha
- Tiép nhdn ho so va ghi gidy bién nhan, Cong chirc

Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ cua So tai 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. TTPVHCC

A A s 1o 1A Lanh dao Phong X

B2 | Phan cong xur 1y ho so GDTX-CN 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho ca nhan/té chuc trong
thot han khong qua 01 ngay, néu rd ly do.

B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bd Chuyén vién 3.5 naa
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chue Phong GDTX-CN > Ngay
trong thoi han khong qua 01 ngay ké tur
ngay dugc phan cong thu ly. ‘

- Truong hop, ho so dap ing yeu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).

B4 |- Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 0.5 naa
_ Trinh Lanh dao So. Phong GDTX-CN > Ngay
Duyét ho so/ky van ban xit 1y:

- Néu dap tng yéu cau: ky duyét vao van

B5 | ban lién quan; . 7 Lanh dao So 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong GDTX-CN xur 1y.

- Ban hanh van ban dién tr. Van thu S¢/Cong
B6 |- In két qua, dong dau, chuyén cho cong | chirc TN&TKQ cua 0,5 ngay
chic TN&TKQ. S¢ tai TTPVHCC
s A a s £ Cong chtrc
B7 | %l%l;etlfé“ifelgl d‘l‘iyet' TN&TKQ ciia Sé tai | 0,5 ngay
£ X5 ot TTPVHCC
Tong thai han giai quyét 07 ngay
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2. Cham dirt hoat ddng lién két giso duc theo dé nghi ciia cac bén lién két (thwe hién
theo co che “4 tai cho”)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viée

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 08 ngay lam viéc).

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT ! : thuc hién thue hién chua
- Tiép nhan hf) so va ghi giéy bién nhan, Cong chuc
B1 | hen ngay tra két qua. Nhép ho so dién tur. TN&TKQ cua S¢ tai | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. TTPVHCC
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDTX-CN 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bdo cho ca nhan/té chic trong thoi
han khong qua 01 ngay, néu o ly do. 7
B3 | Truong hop ho so céan giai trinh va bo Chuyén vién 03 noi
sung thém, thong bao cho ca nhan/té chirc Phong GDTX-CN gay
trong thoi han khong quéd 01 ngay ké tu
ngay dugc phan cong thuy ly. ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
B4 | ° Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 01 nad
- Trinh Lanh dao So. Phong GDTX-CN gay
Duyét ho so/ky vin ban xur 1y:
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van
B5 | ban lién quan, chuyén vén thu. 7 Lanh dao S¢ 01 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong GDTX-CN xu ly
- Ban hanh vén ban dién tor. Van thu S6/Cong
B6 |- In két qua, dong dau, chuyén cho cong | chuc TN&TKQ ctua 0,5 ngay
chuc TN&TKQ. S¢ tai TTPVHCC
A PN X Cong chuc
B7 | %a;l;etk‘luiflal Ryt TN&TKQ ciia S6 tai | 0,5 ngay
g &, theo doL. TTPVHCC
Téng thoi han giai quyét 07 ngay
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3. Nhém 03 TTHC, gom:

3.1. Cho phép hoat dong giao duc déi v0i: co so dao tao, bdi dudng ngin han; co sé
gido duc mam non; co sé gido duc pho thong cé von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam

3.2.‘B(’°i sung, dié'u chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc d(’ii v6i doi v0i: co so
dao tao, boi dudng ngan han; co s¢ gido duc mam non, co sé gido duc pho thong cé von dau
tw nwdc ngoai tai Viét Nam

3.3. Cho phep hoat dong gido duc tré lai ('101 v6i: co sé dao tao, boi dudng ngin han;
co' s¢' gizo duc mam non; co' sé gido duc pho thong cé von dau tw nuwde ngoai tai Viét Nam.

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 15 ngay 1am viée

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thai gian | Ghi
TT v thuce hién thuce hién | chu
- Tiép nhn ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra Cong chirc
Bl | két qua. Nhap ho so dién tur. TN&TKQ cua S¢ | 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. tai TTPVHCC
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong GDTX-CN 0,5 ngay

Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so khong dap Gmg yéu cau, thong
bao cho c4 nhan/t chirc trong thdi han khong qua 01
ngay, néu rd ly do.

B3 | - Truong hop hd so can gii trinh va bd sung thém,
thong bao cho c& nhan/td chiic trong thoi han khong
qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung dy
thao vin ban (két qua giai quyét).

Chuyén vién

Phong GDTX-CN | 0N9ay

- Xem x¢ét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao

B4 1. Trinh Lanh dao So. Phong GDTX-CN

01 ngay

Duyét ho so/ky vin ban xtr 1y

- Néu dap tmg yéu cau: Ky duyét vao vin ban lién
B5 | quan, chuyén vin thu. Lanh dao S¢ 02 ngay
- Néu khéng dap tmg yéu cau: chuyén lai lanh dao
Phong GDTX-CN.

B6 | Pong dau, chuyén két qua cho Cong chirc TN&TKQ Van thu S¢ 0,5 ngay
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
TT ! : thuce hién thwe hién | chd
A A X Cong chuc
B7 |’ %%Eetkqé“if;gl d%‘;yet' TN&TKQ ciia S& | 0,5 ngay
g K&, ' tai TTPVHCC
Tong thoi han giai quyét 15 ngay

4. Cham diit hoat dong co s&' dio tao, bdi dudmg ngin han c6 von dau tir nuéc ngoadi tai Viét
Nam.

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc
(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 10 ngay lam viéc).

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Gh'i
TT : thwe hién thwe hién | chad
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chirc
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TN&TKQ cua S¢ 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. tai TTPVHCC
B2 | Phén cong xit I hd so Phbr{éaghD(?)(z-CN 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ci nhan/td chiic trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.
B3 | Truong hop hd so cin giai trinh va bd sung Chuyén vién 13 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi | Phong GDTX-CN
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu 1y.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).
B4 | ° Xem x¢€t van ban ctia Chuyén vién trinh. Lanh dao 02 ngay
- Trinh Lanh dao Sé. Phong GDTX-CN
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT ! : thuce hién thuc hién | chu
Duyét hé so/ky van ban xu ly:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van ban
B5 | lién quan, chuyén van thu. q Lanh dao So 03 ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong GDTX-CN xu ly.
Pong dau, chuyén két qua cho Céng chuc - \ .
B6 TN&TKQ Van thu So 0,5 ngay
S A, e £ Cong chuce
B7 | %ﬁﬁet&“iflal et TN&TKQ ciia S& tai | 0,5 ngay
ong ke, theo dot. TTPVHCC
Téng thei han giai quyét 20 ngay

5. Gia han, diéu chinh hoat ddng lién két gido duc

Truong hop gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc Khong diéu chinh chirong trinh
gido duc tich hop sé trinh Lanh dao quyét dinh phé duyét gia han hodac diéu chinh lién két gido duc

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; Thoi gian da cat giam: 03 ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT ! : thwe hién thuc hién cha
- "ljlep ?haAn hoq S0 va gh; gla}{AbleI} nhan, hen Céng chitc TN&TKQ ‘
Bl | ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. t2i TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDTX-CN. :
A A y1s 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDTX-CN 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong dap ung yéu céu,
thong bao cho cé nhan/td chuc trong thoi han
B3 khong qua 01 ngay, néu ro ly do. Chuyén vién 3.5 ngdy

- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung
thém, thong bao cho ca nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay duoc
phan cong thu 1y.

Phong GDTX-CN
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S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT rinf tw thuc hién thuce hién chua
- Truong hop, hé so dap tng yéu ciu, thuc
hién cac budec ti€p theo.
B4 | ° Xem xét van ban xtr Iy cuia chuyén vién trinh. Lanh dao 01 nai
- Trinh Lanh dao So. Phong GDTX-CN gay
Duyét hé so/ky van ban xur ly:
- Néu dép ung yéu cau: Ky duyét vao van ban
B5 | lién quan; ‘ , Lanh dao So 0,5 ngay
- Néu khong dép tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong GDTX-CN xir 1y.
Pong dau, chuyén van ban xt Iy cho Cong - ) \
B6 chire TN&TKQ Van thu So 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | ¢ o
- Thong ké, theo doi. cua S¢ tai TTPVHCC 0 NGaY
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay
VIIL. LINH VU'C THI, TUYEN SINH (01 TTHC)
1. Phiic khio bai thi t6t nghiép trung hoc pho thong
To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay ké tir ngay hét han nhan don phiic khao.
S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thaoi gian Ghi
TT v thuc hién thue hién cha
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen | Cong chic TN&TKQ
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. cua S¢ tai TTPVHCC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong QLCL.
B2 Chuyén dit ligu thi sinh déng ky phic khao Lanh dao 15 nad
cho Hoi ddng thi dé thuc hién. Phong QLCL 2 Ngay
B3 | Chim phc khéo Hoi dong thi de thue | 7 )

hién/Ban chim thi
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT ! : thuc hién thuce hién chua
Truong ban Phuc khdo trinh Chu tich Hoi Hoi ddne thi
B4 | dong thi diém cac bai thi dugc diéu chinh sau I g o 02 ngay
, \ dé thuc hién
phuc khao
C}}ﬁ tich Ho1 déng thi quyét dinh va cap nhat
B5 di@m cﬁg thi sinh sau phuc khao vao hé¢ thong Chq tich Ho1 03 naa
phin mém quan 1y thi theo quy dinh ciia Bo ddng thi gay
Giao duc va Pao tao
Pong dau, cong bd, chuyén vin ban xir 1y cho - ) \
B6 Cong chirc TN&TKQ Van thu Sé 0,5 ngay
B7 |- TraA’ két qua giai qRyet. qung qchujc TN&TKQ 0,5 ngay
- Thong ké, theo doi. cua S¢ tai TTPVHCC
Tong thoi han giai quyét 15 ngay
IX. LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI (03 TTHC)
1. Cap ban sao vin bing, chirng chi tir s6 goc
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.
S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian Ghi
TT rinf tw thuc hién thuce hién cha
- Tiép nhn hO 50 va ehi gidy bien nhan, | 500 chie TNETRQ el | )
B1 | hen ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. 36 tai TTPVHCC 02 gio
- Chuyén ho so cho Phong QLCL. :
A A 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong QL CL 02 gio
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT ! : thuc hién thuce hién chua
Tham dinh hé so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/té chic trong
thot han khong qua 04 gio, néu rd ly do.
B3 | Truong hop hd so can giai trinh va b Chuyén vién 06 i
sung thém, thong bao cho c4 nhan/td chirc Phong QLCL &
trong thoi han khong qua khéng qua 04
gi0 ke tu ngay duoc phan cong thy ly.
- Truong hop, ho so dap Gmg yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
B4 |- Xem x¢€t van ban cuia chuyén vién trinh. Lanh dao 02 oidy
- Trinh Lanh dao S&. Phong QLCL g
Duyét ho so/ky vin ban xtr 1y
- Néu dap ng yéu cau: Ky duyét vao van
B5 | ban lién quan, chuyén van thu. 7 Lanh dao S¢ 08 gio
- Néu khong dap ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong QLCL xtr 1y.
Pong diu, chuyén vin ban xtr Iy cho Cong 9 \ .
B6 chitc TN&TKQ Van thu So 02 gio
g7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chire TN&TKQ ctia | 1 .«
- Théng k&, theo ddi. S6 tai TTPVHCC &
Tong thoi han giai quyét 24 gio
2. Chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi
Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio.
S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT ok ty thwe hién thwe hién chu
- Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, Cong chire TN&TKQ ciia B
Bl |henngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. 36 tai TTPVHCC 02 gio
- Chuyén hé so cho Phong QLCL. :
B2 |Phan cong xit 1y hd so Lanh dao 02 gid

Phong QLCL
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S6 Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian Ghi

TT ! : thwc hién thwc hién cha
Tham dinh hé so:

- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/té6 chuc trong
thoi han khong qua 08 gio, néu rd ly do.

B3 | Trudng hop hd so can giai trinh va bod Chuyén vién 29 gidy
sung thém, thong bao cho ca nhan/}o chure Phong QLCL &
trong thoi han khong qua 08 gio ké tir khi
duoc phan cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap Umg yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 |° Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao 02 i
- Trinh Lanh dao S&. Phong QLCL &
Duyét ho so/ky van ban xit 1y:

- }VegAdap ung yéu fau:wa duyét vao van Lanh dao .

BS | ban lién quan, chuyén vén thu. ) 08 gio

X R . A A 2 . S6 GDDPT
- Néu khong dép trng y€u cau: chuyén lai
Lanh dao Phong QLCL xtr 1y.
DPong dau, chuyén van ban xtr Iy cho Cong < . .

B6 chitc TN&TKO Van thu So 02 gio

g7 |- Tra két qua giai quyét Cong chitc TN&TKQ cua 02 gid
- Théng k&, theo ddi. Sé tai TPVHCC &

Tong thoi han giai quyét 40 gio

3. Cong nhin vin bang tot nghiép trung hoc co s&, bang tét nghiép trung hoc phd
thong, giay chirng nhan hoan thanh chwong trinh gido duc pho thong do co s& giao duc nudéc
ngoai cap de sir dung tai Viét Nam (thwc hién theo co che “4 tai cho”)

- Truong hop 1: khong can xdac minh thong tin vé van bang tu co so giao duc nudc ngodi
hodac don vi xdc thuc nudc ngoai: 20 ngay lam viéc.

- Truong hop 2: cdan xdac minh thong tin vé van bang twr co so gido duc nuwdc ngoai hodc
don vi xac thuc nuoc ngoai: thoi han tra két qua cong nhdan van bang khong vuot qua 45 ngay
lam viéc ké twr ngay tiép nhdn ho so cong nhdn van bang.
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Thoi gian thwe hién

So Trinh ¢ Trach nhiém Ghi
TT rinh i thuc hién Trwong | Trwong | chu
hop 1 hop 2
- Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, Cong chirc 0.5
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. | TN&TKQ cua So tai | 0,5 ngay N ,él
- Chuyén hd so cho Phong QLCL. TTPVHCC gy
A 1 LA Lanh dao . 0,5
B2 | Phan cong xu ly ho so Phong QLCL 0,5 ngay ngdy
Tham dinh ho so:
- Truong hop h6 so khong dap ng yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop hd so can giai trinh va bd Chuvén vién
B3 | sung thém, thong bao cho ca nhan/to Phbny QLCL 15 ngay | 40 ngay
chirc trong thoi han khong qua 01 ngay g
ké tir ngay dugc phan cong thu ly. ‘
- Truong hop, ho so dap ng yéu cau:
xdy dung du thao van ban (két qua giai
quyét).
- Xem xét van ban xu 1y ctia chuyén vién ~
B4 | trinh. Ph%?]nhgﬁ(él 02 ngay | 02 ngay
- Trinh Lanh dao S6. d
Duyét ho so/ky van ban xit 1y:
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van
BS5 | ban lién quan, chuyén van thu. 7 Lanh dao So 01 ngay | 01 ngay
- Néu khong dép ung yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong QLCL xtr 1y.
- Ban hanh van ban dién tr. Vian thu S6/Cong 05
B6 | - In ket qua, dong dau, chuyén cho cong | chirc TN&TKQ cua | 0,5 ngay N ’a
chitc TN&TKQ. S6 tai TTPVHCC gay
A X Cong chuce
B7 |’ TTrfl‘};et E‘faﬂgllal g‘ffet' TN&TKQ cua Sé tai | 0,5 ngay no,g,
ong ke, theo dot. TTPVHCC gay
Tong thoi gian thwe hién 20 ngay | 45 ngay




(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc; Thoi gian di cdt gidam: 07 ngdy lam viéc).
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (30 TTHC)

Cac cum tir viét tat:

- Uy ban nhan dan: UBND

- Giao duc va Pao tao: GDDT
- B0 phan mdt cura: BPMC

I. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON (05 TTHC)

1. Thanh lap truong mau gido, trrdéng Mam non, nha tré cong lap hogic cho phép thanh
lap trweong miu gido, tredng mam non, nha tré dan lap, tu thuc

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 18 ngay lam viéc

Sb Trinh t Trach nhiém Thai gian Ghi

TT rinf i thuce hién thwe hién cha
-~ Tiep nhan ho so va ghi gidy bien nhan, hen | o500 hie BPMC \

Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. Ao huven 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT. b uye

A A 1 1A Lanh dao N

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap Gng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thot han
khdng qua 01 ngay, néu r6 1y do.

B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung Chuyén vién 09 nai
thém, théng bao cho ca nhan/té chirc khong Phong GDDT gay
qua 01 ngay ké tir ngay duoc phan cong thu
ly.

- Truong hop, hd so dap Umg yéu céq: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).

B4 |- Xem xét van ban. ) Lanh dao 02 naa
- Trinh Chi tich UBND cép huyén. Phong GDDT gay
Pong ddu, chuyén vin ban dén Chu tich Van thu \

BS | UBND cép huyén Phong GDDT 0.5 ngay

, X, a4 21X \ Chu tich R

B6 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua UBND chp huyén 05 ngay
- Tra két qua giai quyét. Cong chuc BPMC \

B7 | Théng ke, theo doi, cép huyén 0,5 ngay

Téng thoi han giai quyét 18 ngay
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2. Cho phép trwong miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong gido duc

Téng thoi gian thye hién TTHC: 13 ngay 1am viée

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 07 ngay lam viéc).

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT : thuc hién thwe hién cha
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen Cona chirc
Bl | ngay tra két qua. Nhap hd so dién tu. BPMC ?;é NUVen 0,5 ngay
- Chuyén hé so cho Phong GDPT. phuye
B2 | Phén cong xit I hd so Phléizhc?gﬁn 01 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dép tmg yéu cau, thong
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khdng qua
01 ngay, néurd ly do. 7 Chuyén vién
B3 | - Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung Phone GDBT 6,5 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/té chue khong qua &
01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu ly.
- Truong hop, hod so dap ing yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 | Xem xét, quyét dinh Phlgith(iS%T 3,5 ngay
. £ 21k s A A " Van thu \
BS5 | Pong dau, chuyén két qua vé BPMC cap huyén Phong GDDT 01 ngay
B6 | Tra két qua giai quyet. Cong chuc 0.5 ngay

- Théng ké, theo dbi.

BPMC cap huyén

Tong thoi han giai quyét

13 ngay
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3. Cho phép truong miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai
Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay 1am viée
(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian | Ghi
TT it thuc hién thwe hién chu
- Tiép nhan ho6 so va ghi gidy bién nhan, hen cona chiic BEMC
B1 | ngay trd ket qua. Nhép ho so dién tur. gé huven 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT. P ALYy
B2 | Phén cong xit I hd so Ph%flgh(fg%T 01 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop hod so khong dap ung yéu cau, thong
bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khéng qua
01 ngay, néu r6 ly do. A
B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va bd sung gl?c‘;ye?}[\;g} 8,5 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chirc khong qua £
01 ngay ke tir ngay duoc phan cong thy ly.
- Truong hop, ho so dap img yéu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).
B4 | Xem x¢ét, quyét dinh PhISiI;hC?[a)(f))T 3,5 ngay
. £ X 14 . A % A Vin thu s
B5 | bong dau, chuyén két qua vé BPMC cap huyén Phong GDDT 01 ngay
- Tra két qua giai quyét. Cong chitc BPMC .
B0 | Théng ke, theo dai. cap huyén 0.5 ngay
Tong thei han giai quyét 15 ngay




37

4. Sap nhap, chia, tach trudng miu gido, tred'ng Mam non, nha tré

Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay 1am viée

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian di cdt giam: 05 ngdy lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian Ghi
TT it thuc hién thwe hién chu
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, - ,
B1 | hen ngay trd ket qua. Nhép ho so dién tir. Cong;hﬁf Z}:MC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT. P ALYy
A A . 1 1A Lanh dao X
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh hd 50
- Truong hop h6 so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ca nhan/to chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay, néu rd Iy do.
- Trudng hop hé so can giai trinh va bo Chuvén vien
B3 |sung thém, théng bao cho ca nhan/to Ph(‘)ny GDPT 06 ngay
chtrc khong qua 01 ngay ké tir ngay duogc &
phan cong thu ly. ‘
-Truong hop, ho so dap ing yéu cau: xay
dung du thao van ban (k&t qua giai
quyét).
B4 |° Xem xét van ban. ) Lanh dao 02 nad
- Trinh Chu tich UBND cép huyén. Phong GDDT gay
Pong diu, chuyén van ban dén Chu tich Vin thu 5
BS | UBND cép huyén Phong GDDT 0,5 ngay
. A, 3 2 1 4 ) Chu tich .
B6 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua UBND cép huyén 05 ngay
- Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC .
BT 1. Théng ké, theo ddi. cap huyén 0,5 ngay
Tong thoi han giai quyét 15 ngay
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5. Giai thé trwong miu gido, trwomg mam non, nha tré (theo yéu cdu ciia 16 chirc, cd
nhan de nghi thanh lap).

Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viée

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 03 ngay lam viéc).

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoigian | Ghi

TT : thuc hién thwe hién chu
- Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, - ,

Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. Cong;hﬁf Z}:MC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDD. P ALYy

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chire trong thoi han
khdng qua 01 ngay, néu r6 ly do.

B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bo Chuyén vién 03 naa
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc Phong GDDT gay
khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly.

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 |~ Xem xét van ban. ’ Lanh dao 01 naa
- Trinh Chi tich UBND cép huyén. Phong GDDT gay
DPong diu, chuyén vin ban dén Chu tich Van thu Phong .

BS | UBND cap huyén GDDT 0,5 ngay

. L a4 ) 1A , Chu tich UBND .

B6 | Xem xét, quyét dinh, tra két qua ckp huyén 01 ngay
- Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC .

BT 1. Théng ké, theo ddi. cap huyén 0,5 ngay

Tong thoi han giai quyét 07 ngay
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IL. LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC (05 TTHC)

1. Nhém 03 TTHC, gdm:

1.1. Thanh lap trudng tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap trwong tiéu hoc tw thuc

1.2. Sap nhép, chia, tach trudng tiéu hoc

1.3. Giai thé trwong Tiéu hoc (theo dé nghi ctia ca nhan, té chikc thanh lap truong)

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 13 ngay lam viée

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 07 ngay lam viéc).

Sb Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian Ghi
TT : thwce hién thue hién cha
- Tiép ‘nhar} h(: 50°va gl’il gidy ble.I} nhqan, Cong chiic BPMC ‘
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. A huven 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT. P htlye
A A . 1es 1A Lanh dao 5
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/té chire trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu ro ly do.
B3 | Truong hop hd so can giai trinh va b6 Chuyén vién
sung thém, thong bao cho ca nhan/t6 chirc Phong GDDT 06 ngay
khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
B4 |° Xem xét van ban. ) Lanh dao 02 nad
- Trinh Chu tich UBND cép huyén. Phong GDDT gay
Pong dau, chuyén vian ban dén Chu tich | Vin thu Phong 5
BS UBND cép huyén GDDbT 0,5 ngay
. £, 2 1 A , Chu tich UBND R
B6 | Xem xét, quyét dinh, tra két qua chp huyén 03 ngay
B7 | Tra két qua giai quyet. Cong chuc BPMC 0.5 ngdy

- Théng ké, theo dbi.

cap huyén

Tong thoi han giai quyét

13 ngay
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2. Nhém 02 TTHC, gom:

2.1. Cho phép trwang tiéu hec hoat déng giao duc

2.2. Cho phép trwang tiéu hec hoat déng giao duc tré lai

To6ng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 13 ngay lam viéc

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 07 ngdy lam viéc).
So Trinh Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT rinh thuc hién thuce hién chua
- Tiép ‘nha.u} hf) S0 va gAhl giay blEl’l nqhan, Cong chirc BPMC ‘
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. cAp huven 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT. P AUYye
A A s 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong GDDT 01 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yeu cau,
thong béo cho ca nhan/to churc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu ro ly do. q
B3 | Truong hop ho so can giai trinh va bo Chuyén vién 6.5 nai
sung thém, thong bao cho ca nhan/té chuc Phong GDDT 2 Ngay
khong qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly. . ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
. L o Lanh dao .
B4 | Xem xét, quyét dinh Phong GDPT 3,5 ngay
Pong diu, chuyén két qua vé BPMC cép Vin thu Phong s
BS | huyén GDBT 01 ngay
- Tra két qua giai quyet. Cong chirc BPMC :
B6 | Théng k&, theo dbi. cap huyén 0.5 ngay
Tong thoi han giai quyét 13 ngay




41

I11. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC (05 TTHC)

1. Thanh 14p trudng trung hoc co sé cong lap hoiac cho phép thanh 13p trwong trung
hoc co sé tu thuc

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 18 ngay lam viéc

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 07 ngdy lam viéc).

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT : thwe hién thuc hién | chu
st | i st gy i hin b | ngcnosovic |,
gay 7 ‘q - Nhap on tu. cép huyén o Ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT.
A A 1 1A Lanh dao N
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi han
. khong qua 01 ng?y, neu‘ rd ly do. 7 Chuyén vién 00 e
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung Phong GDDT gay
thém, thong b;'to cho ca nhan/td6 chuc khong
qua 01 ngay ké tr dugc phan cong thu 1y.
- Trudng hop, hd so dap ng yéu 05}1: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
B4 | Xem xét van ban. , Lanh dao 02 nad
- Trinh Chu tich UBND cép huyén. Phong GDDT gay
Pong dau, chuyén vian ban d&én Chu tich Van thu Phong \
BS | UBND cép huyén GDDT 0.5 ngay
, L, 4 2 Je , Chu tich .
B6 | Xem xét, quyéet dinh, chuyén két qua UBND cép huyén 05 ngay
- Tra két qua giai quyét. Cong chiac BPMC .
B7 | . Théng ke, theo doi. cép huyén 0,5 ngay
Tong thoi han giai quyét 18 ngay
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2. Sap nhap, chia, tach truong trung hoc co sé¢

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay 1am viée

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

So Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT rinh i thuce hién thue hién chua
I I
o ' ' BPMC cap huyén ’
- Chuyén ho so cho Phong GDDT.
A A s 1o 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/toé chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu ro ly do.

B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung Pihuyeg]\gg} 06 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chirc khong ong
qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu
ly.

-Truong hop, hd so dap tng ylu céq: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).

B4 |° Xem xét van ban. ) Lanh dao 02 naa
~Trinh Chu tich UBND cAp huyén. Phong GDDT gay
Pong ddu, chuyén vin ban d&én Chu tich | Vin thu Phong \

BS | UBND cép huyén GDPT 0,5 ngay

, X, 21X \ Chu tich R

B6 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua UBND chp huyén 10 ngay

B7 |- Tra’ket qua giai quyeét. BphCAc();ng*Ch}l]rC ) 0,5 ngay
- Théng ke, theo dai. cap huyen

Tong thoi han giai quyét 20 ngay
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3. Nhém 02 TTHC, gom:

3.1. Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong giao duc

3.2. Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong tré lai

To6ng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 13 ngay lam viéc

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 07 ngdy lam viéc).
S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian | Ghi
TT it thwe hién thwe hién chu
B1 | iyt kit qui. Nbip b so dign .| CONENGCBPMC | o,
gay 7 ‘q - Nhap en . cép huyén 0 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT.
B2 | phan cone xir [¥ hd Lanh dgo 01 nga
Phén cong xtr 1y ho so Phong GDDT gay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hod so khong dap tng yéu cau,
thong bdo cho ca nhan/té chuc trong thoi han
- khong qua 01 ngz}y, neu‘ rd ly do. 7 Chuyén vién 6o
- Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung Phong GDDT > Ngay
thém, thong bdo cho cd nhan/td chirc khong
qua 01 ngay ké tr dugc phan cong thu ly.
- Truong hop, hd so dap tmg yéu cé}u: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyeét).
. Lanh dao R
B4 | Xem xét, quyét dinh Phong GDDT 3,5 ngay
5 A &n Ké v 4 Vin thu Phong X
B5 | Pong dau, chuyén két qua vé BPMC cap 01 noa
huyén GDDT gay
- Tra két qua giai quyét. 0 ) X
B6 ra’ et qua gial quye Congich;]rc I%PMC 0,5 ngay
- Théng ké, theo dbi. Cap huyen
Tong thoi han giai quyét 13 ngay




(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt gidm:

44

4. Giai thé trwong trung hoc co sé (theo dé nghi ciia cd nhan, té chic thanh ldp
truong)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian Ghi

TT it thuc hién thwe hién chu
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, - ,

B1 | hen ngdy tra két qua. Nhap hd so dién tir. Congé%hﬁSyBésMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDPT. '

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so khong dap tmg ycu
cau, thong bao cho ca nhan/td chirc trong
thot han khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.

B3 |- Trudng hop hod so can gidi trinh va b(f) Chuyén vién 06 naa
sung thém, thong bao cho ca nhan/to Phong GDDT gay
chuc khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc
phan cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ing yéu cau:
xdy dung du thao van ban (két qua giai
quyet).

B4 |° Xem xét van ban. ’ PhIjanh Gdg(l)_) . 02 ngay
- Trinh Cha tich UBND c4p huyén. ong

B5 | Pong dé'u}, chuyén van ban dén Chu tich Van thu Phong 0,5 ngay
UBND cép huyén GDDT

. . Chu tich .

B6 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua UBND cAp huyén 05 ngay

B7 |- Tra’ket qua giai quyeét. CongA’Ch;]IC I%PMC 0,5 ngay
- Théng k&, theo dbi. cap huyen

Tong thoi han giai quyét 15 ngay
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1. Nhém 02 TTHC, gom:

IV. LINH VUC GIAO DUC DAN TOQC (04 TTHC)

1.1. Cho phép trwong phd thong dan toc nai tri co cap hec cao nhat I1a trung hoc co
s6 hoat dong giao duc

1.2. Cho phép trwong pho thong dan tc ban tri hoat dong giéo duc

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 13 ngay lam viée

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 07 ngdy lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian Ghi
TT rinf tw thwe hién thwe hién cha
ot | ik g e tin b | g |
S o BPMC cap huyén ’
- Chuyén ho so cho phong GDDT.

B2 o RN Lanh dao 01 na
Phan cong xur 1y ho so Phong GDDT gay
Tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ca nhan/tdo chirc trong thoi han

a3 khong qua 01 ng?y, nel‘J ro ly do. 7 Chuyen vién 6o
- Truong hop hd so can giai trir}h va bd sung Phong GDDT ~ Ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chirc khong
qua 01 ngay ké tr dugc phan cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cﬁL}: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
. Lanh dao R

B4 | Xem xét, quyét dinh Phong GDPT 3,5 ngay

) 4 dn ké i Ve 4 Vin thu Phon .

B5 | Pong dau, chuyén két qua vé BPMC cap g 01 noa
huyén GDDT gay
- Tra két qua giai quyét. 0 ) X

B6 ra’ © qud gial GUye BP'\C/:I%ng;ChﬁC A 0,5 ngay
- Théng ké, theo doi. Cap huyen

Tong thoi han giai quyét 13 ngay
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2. Thanh 1ap trwong phé thong dén tdc ban tri
Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay 1am viée

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 35 ngdy lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 15 ngdy lam viéc).
S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian | Ghi
TT it thuc hién thwe hién chu
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhéan, hen | ~. ,
N S NI A .. 77| Cobngchac BPMC .
Bl | ngay tr? ke‘E qua. Nhap ho so di¢n tur. c4p huyén 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT.
. Lanh dao .
B2 Phan Cf)l’lg XU ly ho so Phéng GDPT 015 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chic trong thoi han
- khong qua 01 nga}y, neu‘ro ly do. w Chuyén vién 06 n
- Truong hop ho so can giai trir}h va bd sung Phong GDDT gay
thém, thong bao cho ca nhén/té chirc khong
qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan cong thu 1y.
- Truong hop, hd so dap ung yéu céu: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
B4 | Xem x€t van ban. ’ PhI‘Janh Gdg(;) . 02 ngay
-Trinh Chu tich UBND cép huyén. ong
B5 | Pong déu, chuyén van ban dén Chu tich | Vanthu Phong 0,5 ngay
UBND cép huyén GDDT
CoL _ Chu tich .
B6 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua UBND cép huyén 10 ngay
B7 | Tra’ket qua giai quyet. CongA’Ch;]IC I%PI\/IC 0,5 ngay
- Théng keé, theo ddi. cap huyen
Tong thoi han giai quyét 20 ngay




(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéce; Thoi gian di cdt giam: 07 ngdy lam viéc).
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3. Sap nhap, chia, tich trudong phé théng dan tdc ban tri

Téng thoi gian thye hién TTHC: 18 ngay 1am viée

So Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT rinh i thuc hién thuce hién chua
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, A ,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. CongAchuc I?PMC 0,5 ngay
o cap huyén
- Chuyén ho so cho Phong GDDT.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc trong thoi han
khdng qua 01 ngay, néu ro ly do.
B3 |- Truong hop hod so can giai trinh va bé) P%huyegl\ggq 09 ngay
sung thém, thong bao cho ca nhan/to ong
chirckhong qua 01 ngay ké tor ngay dugc
phén cong thu ly.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 |° Xem xét van ban. , PhI‘Janh Gdg(l; . 02 ngay
- Trinh Cha tich UBND c4p huyén. ong
B5 | Pong dél}, chuyén vin ban dén Chu tich Van thu Phong 0,5 ngay
UBND cap huyén GDDT
CoL _ Chu tich .
B6 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua UBND cAp huyén 05 ngay
B7 Tra, két qua giai quyet. CongA’Ch;]rC I?rI?MC 0.5 ngdy
Théng k&, theo dbi. cap huye
Téng thoi han giai quyét 18 ngay
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_ V.LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC
DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC (02 TTHC)

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Thanh 1ap trung tAm hoc tip céng dong

1.2. Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 10 ngay 1am viée

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT v thwe hién thuc hién | chu
- Tiep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | o5 e BPMC \
B1l | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cAp huyen 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDPT. ’
A A \ 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xir Iy ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Thém dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
. khong qua 01 ng?y, neli rd IX FIo: o Chuyén vién 05
- Truong:; hqp, ho so can giai R’[I‘JIII} va l::o sung Phong GDPT ngay
thém, thdng bao cho ca nhan/td chire khong qua
01 ngay ke tr ngay dugc phan cong thu 1y.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
B4 |° Xem xét van ban. Lanh dao 01 ngay
- Trinh Chi tich UBND cép huyén. Phong GDDT
Pong dau, chuyén vin ban dén Chu tich |  Vén thu Phong X
B5 0 : 0,5 nga
UBND cép huyén GDDT gay
y X . 2 z R Chﬁ thh N
B6 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua UBND chp huyén 02 ngay
B7 |- TraA’ket una giai q~u‘yet. CongACh;]rC I%PMC 0.5 ngay
- Thong ké, theo doi. Cap huyen
Tong thoi han giai quyét 10 ngay
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~ VL. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN (07 TTHC)

1. Quy trinh danh gia, xép loai “Cong ddng hoc tip” cap xa
To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc
(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian Ghi
TT it thwe hién thwe hién chu
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, | . .
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. COHgé(;)h;}rSyIZEMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDPT. '
A A y 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xir Iy ho so Phong GDBT 0,5 ngay
Tham dinh h so:
- Truong hop h6 so khong dap mg yéu
cau, thong bao cho cd nhan/toé churc trong
thoi han khéng qua 01 ngay, néu ré ly
do.
B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bé Cf]uyén vién 05 ngay
sung thém, théng bao cho ca nhan/to Phong GDDT
chtrc khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc
phan cong thu 1y.
- Trudng hop, hd so dap ing yéu cau:
xdy dyng dy thao van ban (két qua giai
quyet).
- Xem xét van ban. Lanh dao s
B4 . . : 01 nga
- Trinh Chi tich UBND cép huyén. Phong GDDT 9y
B5 | DPong dél}, chuyén van ban dén Chu tich | Van thu Phong 0,5 ngay
UBND cap huyén GDDT
. L. 4 IS Chau tich .
B6 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua UBND c4p huyén 02 ngay
g7 |~ Tra két qua giai quyét. Cong chiic BPMC | ¢ ngdy
- Théng ké, theo ddi. cap huyén ’

Tong thoi han giai quyét 10 ngay
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2. Nhém 02 TTHC, gom:

2.1 Chuyén déi nha tré, truong mau gido, truong mAm non tu thuc do nha diu tw trong
nudc dau tu sang nha tré, treong mau gido, treong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan

22 Chuyén déi truong tiéu hoc tu thuc, treong trung hoc co' so' tw thuc va truong

pho thong tw thuc c6 nhi€u cap hoc co cap hoc cao nhat la trung hoc co s¢' do nha dau tw
trong nuéc dau tu sang truomg pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 14 ngay.

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 20 ngay; thoi gian da cat giam: 06 ngdy)

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Ghi

TT ! : thuc hién thuc hién | chu
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, A ,

BL | hen tré két qua. Nhap hd so dién t. Congé‘:hgg BérF:MC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT. P AUYye

A A . 1 1A Lanh dao Phong X

B2 | Phan cong xur Iy ho so GDPT 0,5 ngay
Tham dinh ho so. ‘

- Truong hop ho so khong dap mg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/tdé chirc trong thoi
han khong qua 01 ngay, néu ro ly do.

B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bd Chuyén vién 06 nai
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc Phong GDDT gay
khong qué 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu 1y. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua giai quyet).
Xem x¢t van ban xur ly cua chuyén vién trinh:

B4 |~ Néu dap tng yéu cau: ky duyét. Lanh dao 02 nad
- Néu khong dap tmg yéu cau: chuyén lai Phong GDDT gay
chuyén vién xtr 1y.

Pong dau, chuyén vin ban dén Chu tich Van thu 5

BS | UBND cép huyén Phong GDPT | O N9y

, £, 4 21k , Chu tich UBND R

B6 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua ckp huyén 04 ngay
- Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC .

B7 | Théng ké va theo doi. chp huyen 0,5 ngay

Tong thoi han giai quyét 14 ngay




(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 10 ngdy lam viéc; Thoi gian di cdt gidm: 05 ngdy lam viéc).

o1

3. Hd tro hoc tiap d6i véi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s6,
sinh vién cac dan t¢c thiéu so rat it nguoi

3.1. Péi véi tré mau giao, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so giao duc cong lap: Thoi
han ra quyét dinh la 05 ngay lam viéc ké tw ngay hét han nhan don.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viée

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian Ghi

TT rinf tw thuc hién thue hién chua
- Tiép nhan hoé so va ghi glay bién nhan, A .

Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. Congéch;}rs IZF:MC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT. P huye

A A 11 A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu 1y ho so Phéng GDPT 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tng yeu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, neu rd ly do.

B3 |~ Trudng hop ho so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 15 naa
thém, thong bao cho ca nhan/td chirckhong Phong GDDT 0 NGaY
qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu
ly.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu céu:,xéy
dung du thao van ban (két qua giai quyét).
B4 | Xem xét, phé duyét danh séch hd tro hoe ta Lanh dgo 0,5 nga
9 p uy- 7 v -p Phéng GDDT 1 g y
B5 Pong dau, chuyén vin ban dén Phong Lao Vin thu Phong 01 naa
dong, Thuong binh, X hdi - Dan toc GDPT gay
’ Phong Lao dong,
B6 | Chitra ché d¢ Thuong binh, Xa hoi 0,5 ngay
- Dan toc
Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC .
B7 | Théng ke. theo doi, chp huyen 0,5 ngay
Tong thoi han giai quyét 05 ngay
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3.2. DBoi voi tré mdu gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co so gidao duc ngoai cong lap:

Téng thoi gian thye hién TTHC: 25 ngay lam viée ké tir ngay khai giang nim hoc.

(Thoi han theo quy dinh 40 ngay; thoi han cdt giam 15 ngay lam viéc).

So Trinh Trach nhi¢m Thoi gian Ghi

TT rinh thuc hién thuce hién cha
- Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, A .

Bl | henngay tra két qua. Nhap hd so dién ti. Cong;hﬁj %EMC 0,5 ngay
- Chuyen ho so cho Phong GDDT. P huye

A A . 1es 1A Lanh dao 5

B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho cd nhan/td chirc trong
thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly do.

B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bo Chuyén vién 13 naa
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chic Phong GDDT gay
khong qua 01 ngay ké tor ngay dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
B4 | Xem xét, phé duyét danh sach hd tro hoc ta Lanh do 02 nga
9 p y- v v -p Ph(‘)ng GDDT g y
B5 Pong diu, chuyén vin ban dén Phong Lao Van thu Phong 0.5 naa
dong, Thuong binh, X hoi - Dan toc GDPT 0 NgaY
’ Phong Lao dong,
B6 | Chi tra ché do Thuong binh, Xa hoi - 08 ngay
Dan toc
- Tra két qua giai quyét. Coéng chuc BPMC cap .
B7 | Théng k&, theo doi. huyén 05 ngay
Tong thoi han giai quyét 25 ngay
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4. Nhém 02 TTHC, gom:

4.1. Hb trg an trua cho tré em miu gido

4.2. Trg cap do6i v6i tré em mam non 1a con cong nhan, ngudi lao dong lam viée tai
khu cong nghiép

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: Téi da 24 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han ndp ho so.

So Trinh ¢ Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
TT rinf i thuc hién thue hién | chd
Co s¢ giao duc m~§m non lap danh sach tré¢ em
mau gido dugc ho trg an trua theo Mau so 01
quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh so
B1 105/2020/NDB-CP ngay 08/9/2020 cua Chinh Can bd phu 10 nai
phu quy dinh chinh sach phat trién gidgo duc trach tai co s& gay
mam non (Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP) kem
theo hd so theo quy dinh gui vé Phong GDDT
dang quan ly truc tiép dé xem xé&t, tong hop.
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen o ,
B2 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur Confé"h}‘fs BéEMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT. P bye
A A 1 1A Lanh dao 5
B3 | Phan cong xur 1y ho so Phong GDDT 0,5 ngay
Ttlém dinh ho so,Nté)ng hop 3 danh sach tré¢ em
mau gido dugc ho trg an trua theo Mau so 02 Chuvén vien
B4 | quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 Phc‘)ny GopT | 35ngay
105/2020/ND-CP, guri danh sach dén Phong Tai 8
chinh - Ké hoach cap huyén.
Lap to trinh, trinh Chu tich UBND cép huyén ra Phorgg Tai Chl;nh ) .
B5 X, R ~ . Keé hoach cap 02 ngay
quyét dinh phé duyét theo quy dinh A
huyén
Phevduy(;t dstnh §ach t,re em mau gido dufyc .1,10 Chii tich UBND \
B6 | tro an trua va thong bao ket qua cho co s¢ gido Ap huvén 07 ngay
duc mam non Py
- Tra két qua giai quyét. Cong chitc BPMC 5
B7 . Thong ke, theo ddi. cap huyén 0,5 ngay
Tong thoi han giai quyét 24 ngay
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5. Hd tro' d6i véi gido vien mam non lam viéc tai co sé gido duc mam non dan lap, tu
thuc & dia ban c6 khu cong nghiép

Téng thoi gian thye hién TTHC: Tdi da 17 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc ho so.

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian | Ghi
TT : thuc hién thwe hién chu
B1 | ngay kbt qui, hip hd o dign | COMESNEEBIMC | oo,
gay 7 ‘q - Nhap o1 LU chp huyén 0 Ngay
- Chuyén ho so cho Phong GDDT.
. Lanh dao X
B2 Phan C@l’lg XU ly ho so Phéng GDPT 015 ngay
T6 chirc tham dinh ho so, téng hop 3 danh
sach tré em mau gido dugc ho tro an trua o
B3 | theo Miu s6 02 quy dinh tai Phy luc kém Chuyén vién 6,5 ngay
theo Nghi dinh sé 105/2020/ND-CP, giri | Phong GDDT
danh sach dén Phong Tai chinh - K& hoach
cap huyén.
A . . p . Phong Tai
B4 |Lap tor’trn?h trinh Chu tich UBND cap huyén | chinh - K& hoach 02 ngay
ra quyét dinh phé duyé¢t theo quy dinh cAp huyén
Phé duyét danh sach tré em ’mﬁu gido dugc Chu tich UBND .
B5 h§ trg @n trua va thong bao ket qua cho co so céb huyén 07 ngay
gido duc mam non
Bg | Tra’ két qua giai quyét. CongA’chlLlrc ]?PMC 0,5 ngay
- Théng ké, theo doi. cap auyen
Tong thoi han giai quyét 17 ngay
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VIL LINH VU'C HE THONG VAN BANG CHUNG CHI (02 TTHC)
1. Chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi (Péi véi bang tét nghiép trung hoc co sé).

Thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 16 x 08 gior = 40 gio.

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoigian | Ghi
TT : thuc hién thwe hién chu
- Tiép nhan 1 so va ehi gidy bien nhan. | 5,0 e ppic )
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. £ o 04 gio
R cap huyén
- Chuyén ho so cho Phong GDDT.
. Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y hd so Phong GDDT 04 gio
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/té chuirc trong thoi han
- khong qua 08 gl(?, néu r‘o ly do. q Chuyén vién 20 i
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung Phong GDDT 810
thém, thong bao cho ca nhan/to chirc khong qua
08 gio ké tir duwgce phan cong thu ly.
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu cau: xdy
dung dy thao van ban (két qua giai quyet).
. Lanh dao oy
B4 | Duyét ho so, ky van ban Phong GDDT 04 gio
DPong dau chuyén van ban cho cong chirc Van thu Phong N
B5 . 04 gio
BPMC cap huyén GDDT
B | Tra, két qua giai quyét. Congichlllrc P:PMC 04 gic
- Théng ké, theo ddi. cap huyen
Tong thoi han giai quyét 40 gio
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2. Cip ban sao viin bang, chirng chi tir s6 goc (ddi véi bang tot nghiép trung hoc co s6)

Thoi gian thuc hi¢n TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.

S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT rinh thuce hién thue hién cha
- Tiép ‘nhar} h? S0 va gAhl giay bl.ein nvhan, Céng chitc BPMC .
B1l | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. x o 02 gio
A cap huyén
- Chuyén ho so cho Phong GDDT.
Phén cong xtr Iy hd so Lanh dao .
B2 Phong GDDT 02 gio
Tham dinh hd so:
- Trudng hop ho so khong dap tmg yeu cau,
thdng bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
- khong qua 03 gl(f, néu r‘o ly do. 9 Chuyén vién 06 i
- Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung Phong GDDT 810
thém, thdng béao cho ca nhan/td churc khong qua
03 gio ke tir khi dugc phan cong thy ly.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu céu:, xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
Duyét ho so/ky vin ban xtr 1y
- Nég dap tng yéuqcéu: Ky duyét vao van Lanh dao N
B4 | ban lién quan, chuyén vin thu. Phong GDDT 10 gio
- Néu khong dap tng yéu ciu: chuyén lai
Chuyén vién Phong GDDT xur ly.
B5 | Dong dau, cht}yén van ban xt 1y cho cong Van thu Phong 02 gio
chtitc BPMC cap huyén GDDT
B6 |- Tra’ két qua giai quyeét. CongACerc E}PMC 02 gics
- Théng ké, theo doi. cap huyen
Tong thoi han giai quyét 24 givr
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

Cac cum tir viét tit:

- Uy ban nhan dan: UBND

- B phan Mot ctra: BPMC

I. Linh vue gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc din va co sé gido
duc khac (01 TTHC)

1. Cho phép co sé gido duc khac thwe hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

Téng thoi gian thye hién TTHC: 11 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da ho so hop 8.

(Thoi han theo quy dinh 15 ngay; thoi han cdt giam 04 ngay lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian Ghi
TT rinh i thue hién thyce hién cha
- T‘lep I}hagl ho so va gh1k giay TbAlen qnhan, hen Céng chitc BPMC \
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. Ao x3 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao UBND cap xa. P
Phén cong cong chirc chuyén mon xt Iy hd Lanh dao 5
B2 | so UBND cip xi 0,5 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do. Céng chitc chuyén ‘
B3 | - Truong hop ho so cin giai trinh va bd sung mon cin xa 07 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/té chic khong P
quéa 01 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu ly.
- Truong hop, hd so dap Gmg yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
. IR Chu tich X
B4 | Xem xét, quyét dinh UBND chp xa 02 ngay
Pong dau, chuyén két qua cho cong chuc 3
B5 g o, y q g Van th}r UIBND 0,5 ngay
BPMC cap xa cap xa
- Tra két qua giai quyét. Cong chitc BPMC \
B6 . Thong ké, theo ddi. cap xa 0,5 ngay
Tong thoi han giai quyét 11 ngay
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